Gobiemo Bolivariano Ministerio del Poder Popular m

de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO
CADIVI| NuestraDivisa es Venezuela
o —————————
Comision de Administracion de Divisas _ www.cadivi.gob.ve

PASOS A SEGUIR POR EL USUARIO PARA TRAMITAR LAS SOL ICITUDES DE AUTORIZACION DE
ADQUISICION Y LIQUIDACION DE DIVISAS DESTINADAS AL AS OPERACIONES PROPIAS DE LA
ACTIVIDAD ASEGURADORA

I.  REQUISITOS PRELIMINARES

1. El usuario debe estar inscrito en el Registro de Usuarios del Sistema de Administraciéon de Divisas
(RUSAD). Si aun no esté inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefa, deberd seguir las indicaciones del
Instructivo “Pasos a seguir para la inscripcion de datos en el registro de usuarios en el Sistema de
Administracion de Divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas” , publicado en el portal electrénico de

la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve ).

2. El usuario debe solicitar ante la autoridad competente en materia de regulacién de la actividad
aseguradora, la Opinidn Técnica relativa a la operacién que originara la obligacion de pago en divisas y que

motiva la solicitud de autorizacién, de acuerdo con la normativa legal vigente.

[l. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE AUT ORIZACION DE ADQUISICION Y
LIQUIDACION DE DIVISAS DESTINADAS A LAS OPERACIONES PROPIAS DE LA ACTIVIDAD
ASEGURADORA

1. Ingrese al portal electronico de la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI) www.cadivi.gob.ve y a

continuacion se presentara la siguiente pantalla de inicio:

Gobiemo Bolivariano
de Venezuela

REGISTRO DE USUARIO (PERSONAS JURIDICAS)

c g 9 USUARIOS REGISTRADOS

INICIO DE SESION _
CAMBIO DE CONTRASENA
DATOS BASICOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION =3 [ -] = i -> u

mroRMAcION para: Persona Juridica

——y

2 Preguntas Frecuentes

[ ] Avudas Rapidas

#% Mana del sitio
W contacto

CADIWI ha autarizada mss de 546 millones de dalares para las linsas adreas

Lista de Empresa
con Divisas Aprobadas

Obligacién de Declarar Monto!
Superior a USD 10.000,00

2. En el panel derecho de la pantalla, haga clic en la opcién “Usuarios registrados "y el sistema presentara

SEGURO Y REASEGURO / CADIVI 111
MU/VACD/GFI-062-03 N° Cert. 230 (ago 2011)




GOblernO BOllvarlanO Ministerio del Poder Popular m
de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO

C A D l Vl _ Nuestra Divisa es Venezuela

S
Comision de Administracion de Divisas _ www.cadivi.gob.ve

la siguiente pantalla:

Gobiemo Bolivariano
de Venezuela

! Pode
la Planificacion y Finanzas FcenT R MO

CADIVI Vas

Comisitr do Administracion de Divises (Sl .

Registrarse |4 Inicio / Usuarios Registrados

Seleccione la Opcién de su interés:
1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

= Importaciones = Remesas a Familiares
) = Exportaciones = Jubilades v Pensionadas
= Inversiones Entranjeras = Tazos Especiales
= Deuda Externa Privada = Estudiantes p Servicias
- o = Segurosy Reasegures = Page de encesa par cansumos de tagets de

crédita en el euteriar entre las afias 2006

7 Preguntas Frecuentes ® Lineas Aereas al zoos
: : Ayindas Rapidas ® Telecomunicsciones = Actualizacidn de Dates Parsonales
(pasaports, estado civil. direccién
™. 1 sitio
ST Mava del su & Eerculauss W EmELAdES s
™ contacto

T [ opcion 1 |
con Divisas Aprobadas <

Otillgacitn de Daciarar Monto K 2.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

Superior a USD 10.000,00

= Solicitudes de pagas en divisas can Tareta = Salicitudes de efectivo para nifios, nifias ¥
de Srédito con acasidn de viajes al enterior adolescentes

= Solicitudes  de  psges  de  consumes
sfectusdes  cen  wadevss  de crddite

Registra de nifios, nifias y adolescentes

= Pags de enceso por cansumos detarets de

4 i d=
. " o B ’ crédite an el exterior (Providencia Mo 093]
slectrdnico  con  provesdsres  an sl

sutraniers dasde la Rapiblica Bolivariana = Raslizacisn de la Declarscidn Jursds de
de Wenezuela Tierre

= zolicitudes de efective con ocasidn de
visje= al autariar

3. Haga clic en el botén “Opcidn 1" y el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:

Inicio De Sesion

Tipo de Persona: © natural 7 Juridica

Documento de Identidad : I
Ej.: v-00000000, E-00000000, P-00000000

Correo Electrénico : | e

£

Caodftasaba La Contrasefia es sensible a letras maylsculas v

mindsculas.

Caodigo de Verificacion: Haga clidk en la imagen si no la distingue.

Escriba los caracteres de la imagen.

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mayusculas y
mindsculas.

Si desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click agqui
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4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona: Seleccione la opcién “Juridica”
4.2 Documento de Identidad: Este campo se encuentra inhabilitado para las personas juridicas.

4.3 Correo Electréonico: Ingrese la direcciéon de correo electrénico con la cual se registré en el Sistema
de Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave enviada a través de la direccion de correo electronico con la cual se

registré en el Sistema de Administracién de Divisas, utilizando el teclado virtual.
A. En caso que requiera corregir algin caracter, presione el botén “Borrar”
B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el boton “Limpiar”
C. Para continuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio fuera de la pantalla.

4.5 Cadigo de Verificacion: Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota de

agua (captcha). Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro.

5. Haga clic en el botén “Entrar " y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Gobiemo Bolivarian | winisterio del Poder Popular
e Venezuela de Planificacion y Finanzas

TTI7] EEEE— p——

www. <adivi.gab.re

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Sistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabilidad y contribuye a que el usuario tenga un mayor control y evaluacion del recorrido de cada
una de sus solicitudes. Entre las ventajas que esta plataforma ofrece se encuentran:

" persona Juridica

- El usuario puede conocer el status de su salicitud en el momento que lo desee, asi como las causas de una posible suspension de su tramitacian,

- El usuario puede modificar y/o actualizar sus datos persanales en el momento que lo requiera,
NOTA IMPORTANTE:

Si su importacién contempla embarques parciales, solicite la habilitacién de cada uno ds los mismos en el momenta que se disponga a procesar la(s) Factura(s)
final(es) de su préximo embarque. Envisnos un email  la direccién de correo elactrénico multiembarques@eadivi.gab.ve

PN E| correo dabera contener la siguients informacién:
Opciones Persona Juridica
Asunto : Nra de solicitud y Nro del Préxime embargue.

Rsistencia al Usuario. Ejem : 350941 , Embargue Nro 3 (Tercer embarque)

Guerpo del correo : Breve descripcion de |a razon del embarque

6. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién “Nueva Solicitud” del menu “Persona
Juridica” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Solicitud Nueva :

DATODS BASICOS

Fecha de Salicitud : I

Tipo de Salicitud : | Seguros ¥ Reaseguros -
Tipa de Divisa : I EllLA (USD) =
<< Regresar Limpiar | Procesar

6.1 Ingrese la informacién solicitada en los siguientes campos, segun corresponda:

Datos Basicos

A. Fecha de Solicitud : Muestra autométicamente la fecha (dd/mm/aaaa) en que se esta realizando

la solicitud.

B. Tipo de Solicitud : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione “Seguros y
Reaseguros” .

C. Tipo de Divisa : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo de divisa a
solicitar.

6.2 En caso que requiera realizar modificaciones, presione el botén “Limpiar’ . Para volver a la pantalla

de inicio, haga clic en el botén “Regresar” .

6.3 Para continuar, verifigue la informacién suministrada, de estar conforme presione el boton

“Procesar” y el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

X

1. Reqistro Ingresadol

Acepkar

A. Para continuar, presione el boton “Aceptar” , el sistema desplegara la pantalla “Solicitud Nro:”
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Solicitud Nro :

DaToSs BASICOS

Fecha de Solicitud

Tipo de Selicitud © | Sequros y Reaseguros

Tipa de Divisa I E.LU.A (USD) -

<« Regrasar Procesar | Continuar >>

1) En caso de desistir, haga clic en el boton “Regresar” . Para continuar actualizar los datos

haga clic en el botén “Procesar”

2) De estar conforme presione el botén “Continuar” . El sistema presentara la siguiente

pantalla:
DaTos DEL BENEFICIARIO DE PAGD
Nimero de Providensia ' providencia 49 { Providencia 82
Dira Reaseguradar
Direccién de Dficina Principal
tédigo Fostal |
Gudad |
Estads |
Pais |—Se|ecmone Pais— j
Taldfora | Ej.: 1-786-4370000
Correo Electrénico [E-Mail] |
Fepresartarts lagal |
Monto en divisas: |
Operacién: |7Se\eccmne una Opcion— j
Desde: [
Wasta: [
Cortenida del Desembalse |
N° Opinién Téenica: | Ej: F55-00-00-0000
Fecha de Recepeién de |a Opinisn Técnica: l— =
<<Regresar | Continuar >> I
7. En la pantalla “Datos del Beneficiario Del Pago” , ingrese la informacién correspondiente en los

siguientes campos:

7.1 Numero de Providencia : Seleccione la normativa cambiaria que aplica al tipo de solicitud que desee

registrar.
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7.2 Nombre o Razén Social : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la empresa de

reaseguros, corredor de reaseguros (broker) o administradora de siniestros en el exterior a la cual corresponde el

pago.

7.3 Otro Reasegurador : En caso de seleccionar en el campo anterior la opcién “Otro” , escriba el
nombre o razon social de la empresa de reaseguros, corredor de reaseguros (broker) o administradora de

siniestros en el exterior que corresponde el pago.

7.4 Direccién de Oficina Principal : Ingrese la direccién completa de ubicacién de la empresa indicada

con anterioridad.

7.5 Cdbdigo Postal : Ingrese el cédigo postal que corresponde al area de ubicacién de la direccién de la

empresa beneficiaria del pago.

7.6 Ciudad : Ingrese el nombre de la cuidad donde se encuentra domiciliada la empresa beneficiaria del

pago.

7.7 Estado: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el Estado o su equivalente donde

se encuentre domiciliada la empresa beneficiaria del pago.

7.8 Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais donde se encuentra ubicada

la empresa beneficiaria del pago.

7.9 Teléfono : Ingrese el cédigo de area respectivo seguido del numero telefénico de contacto de la

empresa beneficiaria del pago (Ejemplo: 1-7xx-0000000).

7.10Correo Electrénico (E-mail) : Ingrese la direcciéon de correo electrénico de la oficina principal de la

empresa beneficiaria del pago.

7.11Representante Legal : Ingrese el nombre y apellido del representante legal de la empresa

beneficiaria del pago.

7.12Monto en Divisas : Ingrese el monto en divisas correspondiente a la solicitud de autorizacién y

liquidacion realizada.

7.130peracion : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo de operaciéon que

motiva la solicitud, segun corresponda.

7.14Desde: Haga clic en el botdn calendario y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de inicio del periodo en

que se realiza el pago correspondiente.
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7.15Hasta: Haga clic en el boton calendario y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de culminaciéon del

periodo en que se realiza el pago correspondiente.
7.16Contenido Del Desemb. : Ingrese la descripcion del bien o servicio, segln sea el caso.

7.17N° Opinidn Técnica : Ingrese el nimero de la Opinién Técnica emitida por la autoridad competente

en materia de regulacion de la actividad aseguradora.

7.18Fecha de Recepcion de la Opinion Técnica:  Haga clic en el botdn calendario y seleccione la fecha
(dd/mm/aaaa) de recepcion de la Opinién Técnica emitida por la autoridad competente en materia de regulacion

de la actividad aseguradora.

A. En caso de desistir, haga clic en el botén “Regresar” . De estar conforme con los datos

suministrados presione el boton “Continuar” . El sistema presentara la siguiente cuadro de dialogo:

X

' Reqgistro Ingresadao!

Acepkar

1) Para continuar, haga clic en el botén “Aceptar” , el sistema desplegara la planilla “Solicitud
de Registro y Autorizacién de Adquisicion de Divisa s Destinadas a las Empresas de Transporte Aéreo

Internacional” (RUSAD-011) , en cuyo caso podra procesar para obtener la impresion.
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SOLICITUD DE REGISTRO ¥ AUTORIZACION DE ADGUISICION DE DIVISAS DESTINADAS A LAS PARA USO DE CADIYI
OFPERACIONES PROFIAS DE LA ACTIVIDAD ASEGURADORA, 2] H® REGISTRO b| FECHA
[ INSCRIFCION O S#aD
DATOS DE Léa EMPRESA CADIGO DE SEGURIDAD:
<l NOMBRE O RAZON SOCIAL 5| SUDESESG 5| M® DE RIF
[7| DIRECCIGN DE OFICINA FRINCIFAL Bl COD. FOSTAL @] MUNICIFIO
10] CIUDAD 111 ESTADD [12| TELEFOND [121 N° DE Facx [14| CORRED ELECTRONICO

DATOS DEL REFRESENTANTE LEGAL

15| AFELLIDOS v HOMBRES 16] POSICION ¢ CARGD 171 c.I. O PASAFORTE
12| DIRECCION DE HABITACION |[19] cop. POSTAL [20| MUNICIPIO
[Z1] CIUDAD P2| ESTADO P3| H® TELEFONO t24| CORRED ELECTRONICO

[ [ [
DECLARACION JURADA DEL REFRESENTANTE: El solicitante w'o representante legal declarain) que la informacidn contenida en esta
lzolicitud, asi como los distintos decumentoes anexos, son ciertos v reflejan con total precisidn la situacién de |la empresa. Igualmente autoriza
a CADIYI o a quien este designe a realizar las comprobaciones que considere necesarias v notificarle por via del operador cambiario
autorizado o del medio que considere conveniente, los actos administrativos que emita de conformidad con |a normativa zambiaria.

[Z5] LUGAR v FECHA DE SOLICITUD t28| FIRMA DEL SOLICITANTE v SELLO DE LA EMFRESA

DATOS DEL EEMEFICIARIO DE FAGD

27| HOMBRE O RAZON SOCIAL EE| DIRECCION OF ICINA PRINCIPAL
o] ©. POSTAL B0| CIUDAD 1| ESTADD 2| PAlS f33| TELEFONO
24| CORREDQ ELECTRONICO 25| REFRESENTANTE LEGAL

DATOS DE LA OFERACION

x| D154 27| MONTO [32| OFERACION 20| FERIDDD
4| H® OFINION 42| FECHA DE RECEFCION DE LA OFINION 3] NUMEROD DE
0] CONTENIDD DEL DESEMB. TECNICA TECNICA PROVIDENCLA

PARA USO DEL OPERADOR CAMEIARIO AUTORIZADD

42| HOMBRE DEL OFERADOR 44| CODIG0 DEL OFERADOR H5| NOMBRE DE LA AGENC LA 6] CODIGO DE LA AGENCIA
97| HOMBRE DE LA FERSONA CONTACTO 3| H® DE TELEFONO 9| FIRMA v SELLO DEL OFERADOR CAMBIARIO
}50] CORREDQ ELECTRONICO 51| FECHA REC. 52| HORA

DECLARACION JURADA: El operador cambiario declara que ha examinado todos los documentos cuidadozamente para comprobar que =su
apariencia coincide con lostéminos v condiciones previstos en la normativa cambiaria para efecto de cualesquiera medidas de contral.

53] LUGAR v FECHA b4| FIRMA AUTORIZADA (SELLO DEL OFERADOR CAMEIARID)

<< Regresarl Continuar >> Imprimir Cerrar

8. Para procesar la impresion, haga clic en el boton “Imprimir” . Para regresar a la pantalla de inicio, haga

clic en el botén “Cerrar”

9. Prepare los documentos a consignar segun los establecido en el “Manual de Normas y Procedimientos
para la Consignacién de Documentos ante la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI) a través del
Operador Cambiario Autorizado” , publicado en el portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas
(CADIVI).

10. Dirijase al operador cambiario autorizado, seleccionado por usted y consigne el expediente

correspondiente a la solicitud.
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. INSTRUCCIONES PARA CONSULTAR LA SOLICITUD DE A UTORIZACION DE ADQUISICION Y
LIQUIDACION DE DIVISAS DESTINADAS A LAS OPERACIONES PROPIAS DE LA ACTIVIDAD
ASEGURADORA

1. En la pantalla de inicio, en el panel izquierdo ubiquese en el rol “Usuario Internet” , haga clic en la

opcién “Consultas de Solicitudes” y a continuacién se presentara la siguiente pantalla:

Mis Solicitudes
Solicitud [Fecha de Solicitud Monto Solicitado Monto Aprobad iquidads dor Camb. [Divisa Tipo de Solicitud Status Fecha Status [C6d. AAD Cad. ALD|

Vi{'mﬁ dd/mm/anaa 0,00 0,00 0,00] Banco L@ Sequros y Reasequros|Por Entregar al Banco|,dd/mm/aana|aan L@

@45{31 dd/mm/aana 0,00 0,00 0,00 Banco  USD |Sequros y Reasequros Por Entregar al Banco | dd/mm/agaa gAD LM

< Regresar

1.1 En la pantalla “Mis Solicitudes” , el sistema presentard autométicamente la siguiente informacion:

A. Solicitud : Muestra el(los) nimero(s) de la(s) solicitud(es) realizadas. Haga clic en el enlace
“Ver” y el sistema desplegara la planilla “Solicitud de Registro y Autorizacion de Adquisicié n de Divisas
Destinadas a las Operaciones Propias de la Activida  d Aseguradora (RUSAD-039)” , con los datos asociados a
la solicitud previamente registrada. En esta opcién podra modificar la informacion suministrada, siempre y cuando

su estatus sea “Por entregar al Banco (PEB)”.
B. Fecha de Solicitud : Muestra la fecha (dd/mm/aaaa) en que realiz6 la solicitud.

C. Monto Solicitado : Muestra el monto en divisas por el cual se realiz6 la solicitud de Autorizacion

de Adquisicién y Liquidacion de Divisas.
D. Monto Aprobado : Muestra el monto de las divisas cuya adquisicion fue autorizada.
E. Monto Liquidado : Muestra el monto de las divisas autorizadas a liquidar.

F. Operador Camb .: Muestra el nombre del operador cambiario autorizado a través del cual

realizara el tramite.

G. Divisa: Muestra el tipo de moneda en que se realizé la solicitud. Haga clic en el enlace del

cédigo de la divisa y se desplegara el siguiente cuadro de dialogo:
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] cedv v %

Consulta de Divisas
Cadigo Divisa 000
Abreviatura usp
DescHpcidn E.U.A
Paridad Bs. 0,00
Simbolo %

Cerrar |

| Terminado [

1) Cddigo Divisa : Muestra la identificacion numérica de la divisa solicitada.

2) Abreviatura : Muestra las siglas del tipo de divisas solicitada.

3) Descripcién : Muestra el lugar de origen del tipo de moneda solicitada.

4) Paridad: Muestra el tipo de cambio de la divisa solicitada.

5) Simbolo : Muestra la simbologia utilizada para la identificacién de la divisa solicitada.

a) Haga clic en el botén “Cerrar” para volver a la pantalla “Mis Solicitudes”

H. Tipo de Solicitud : Muestra el tipo de solicitud requerida por el usuario.

I.  Status: Muestra la condicién en que se encuentra el trdmite, segun corresponda.

J. Fecha Status : Muestra la fecha (dd/mm/aaaa) en que la solicitud cambi6 de estatus.

K. Céd. AAD: Haga clic en el enlace “AAD” vy el sistema desplegara el siguiente cuadro de

dialogo:
[ e ck e w
DaTos DEL AAD DE LA SoLIcITUD: 1234567
cédigo AAD Fecha de Emisién Monto Aprobado Divisa
Facha de la consulta: dd/mm/aaaa
Este es el cadigo AAD generado por el sistema automatizado de la
Comision de Administracidn de Divisas
* IMPORTANTE: 5i el monto aprobado aparece en rojo, el AAD esta anulado.
<< Regresar Continuar »> Imprimir Carrar |
| Terminado =]
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1) Sidesea procesar la impresion de la informacion contenida en este cuadro de dialogo, haga
clic en el boton “Imprimir” ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla. Para finalizar, presione el boton

“Cerrar” . Los botones “Regresar” y “Continuar” se encuentran desactivados.

L. Céd. ALD : Haga clic en el enlace “ALD” y el sistema desplegara el siguiente cuadro de dialogo:

JI] cachi o2 e

ConsulTa DE ALD DE La SoLiciTup: 12345678

tédigo AAD todigo ALD Monto Liquidado Fecha Emisién

Fecha de la consulta: dd/mm/aaaa
Este es el cadigo ALD generado por el sistema automatizado de la
Comision de Administracion de Divisas

* IMPORTANTE: i el monto liquidado aparece en rojo, el ALD esta anulada.

<< Begresar Continuar >> Irmprimir Cearrar |

‘ Terminado =

1) Sidesea procesar la impresion de la informacion contenida en este cuadro de didlogo, haga
clic en el boton “Imprimir” ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla. Para finalizar, presione el boton

“Cerrar” . Los botones “Regresar” y “Continuar” se encuentran desactivados.
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