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PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR LA AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS
DESTINADAS A LAS OPERACIONES PROPIAS DE LA AERONAUTICA CIVIL NACIONAL;
PAGOS A PROVEEDORES INTERNACIONALES, DERIVADOS DE CONTRATOS DE MANTENIMIENTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, REPARACIONES, RECONSTRUCCION O ALTERACIONES
QUE REQUIERAN LAS AERONAVES, MOTORES, HELICES, COMPONENTES Y DISPOSITIVOS,
DE ACUERDO CON LOS MANUALES DEL FABRICANTE Y A LAS DIRECTRICES EMANADAS
DE LA AUTORIDAD AERONAUTICA

I.  REQUISITOS PRELIMINARES
1. Inscripcion:

1.1 El solicitante debe estar inscrito por una sola vez, en el Registro de Usuarios en el Sistema de
Administraciéon de Divisas (RUSAD) . Si aln no esta inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefia,
debe seguir las indicaciones del Instructivo “Pasos a seguir para la inscripciéon de datos en el registro de

usuarios en el Sistema de Administracién de Divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas"”

2. Informe Técnico Aeronautico:

2.1 Antes de registrar la solicitud de Autorizaciéon de Adquisiciéon de Divisas para operaciones propias
de la Aeronautica Civil Nacional, ante el portal electrénico de la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI)
(www.cadivi.gob.ve), el usuario debe obtener previamente del Instituto Nacional de Aeronautica Civil (INAC) el

Informe Técnico Aeronautico relativo a la operacién que origina la obligacién de pago en divisas.

II. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR UNA SOLICITUD POR E L CONCEPTO DE PAGOS A
PROVEEDORES INTERNACIONALES, DERIVADOS DE CONTRATOS DE MANTENIMIENTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, REPARACIONES, RECONSTRUCCION O ALTERACIONES QUE
REQUIERAN LAS AERONAVES, MOTORES, HELICES, COMPONEN TES Y DISPOSITIVOS, DE ACUERDO
CON LOS MANUALES DEL FABRICANTE Y A LAS DIRECTRICES EMANADAS DE LA AUTORIDAD
AERONAUTICA

1. Ingrese al portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a

continuacion obtendra la siguiente pantalla de inicio:
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2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién “Usuarios registrados” vy el sistema
presentard la siguiente pantalla:
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3. Hagaclicenla“Opcién 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Inicio De Sesién

Tipo de Persona: T L T

Documento de ldentidad : I
Ej.: %-00000000, E-Q0C00000, P-O0000000

Correo Electronice : | 4

| *
Gontraseha La Contraseria es sensible a letras mavusculas v
mindsculas.

Codige de Yerificacion: Haga click en la imagen si no la distingue.

#<

Ezcriba los caracteres de |la imagen.

Los datos para €l ingreso al sistema son sensibles a mavyisculas v
mindsculas.

Si desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click agui

Entrar |

4. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:

4.1 Tipo de Persona: Seleccione la opcion “Juridica”
4.2 Documento de Identidad: Este campo se encuentra inhabilitado para las personas juridicas.

4.3 Correo Electrénico: Ingrese la direccidon electronica con la cual se registré en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administracion de Divisas utilizando el

teclado virtual.
A. En caso que requiera corregir algin caracter, presione el botén “Borrar”
B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el botén “Limpiar”

C. Para continuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.
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4.5 Cdbdigo de Verificacién: Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota

de agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Haga clic en el botén “Entrar” y el sistema presentard la siguiente pantalla:

Gobiemo Bolivariano | Misterio del Poder Popular jQD
e Veneziel e Planificacion y Finanzas (o

_ Nuestro Divisa es venezuely
—— -

www.cadivi.gob.ve

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Sistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabilidad y contribuye a que el usuario tenga un mayar control y evaluacion del recorrido de cada
una de sus solicitudes, Entre las ventajas que esta plataforma ofrece se encuentran:

suario Internet.

- El usuario puede conocer el status de su solicitud en el momento que lo desee, asi como las causas de una posible suspension de su tramitacian.

- El usuario puede modificar y/o actualizar sus datos personales en el momento que lo requisra,
NOTA IMPORTANTE:

Si su impartacian contempla embarques parciales, solicite la habilitacion de cada uno de los mismos en el momento que se disponga a procesar a(s) Factura(s)
final(es) de su praximo embarque, Envienos un email a la direccign de correo electranico multiembargues@cadivi.gob. ve

e S El correo debera contener [a siguisnte informacian:
Asunto : Hro de soficitud y Nro del Praximo embargue,

Ejem : 350941 , Embarque Nro 3 (Tercer embarque)

Cuerpo del correo : Breve descripcion de 1 razon del embarque

6. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién “Nueva Solicitud” vy el sistema presentara

la siguiente pantalla:

Daros Basicos
Fecha de Solicitud :
Tipo de Solicitud : I - Seleccione Un Tipo de Solicitud -- =
Tipo de Diviza : I - Selecdione Un Tipo de Divisa -- =

<< Regresar Limpiar Procesar

7. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:
Datos Basicos

7.1 Fecha de Solicitud : El sistema automaticamente presentara la fecha (dd/mm/aaaa) de realizacion

de la solicitud.
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7.2 Tipo de Solicitud: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcion “Lineas

Aéreas Nacionales-Contrato de Mantenimiento (Repara  ciones)” .

7.3 Tipo de Divisa: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo de divisas

correspondiente a su operacion.

8. Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “Regresar” . En caso que requiera borrar la

informacion, presione el botdn “Limpiar”

9. Para proseguir, haga clic en el botén “Procesar” vy el sistema presentara el siguiente cuadro de

dialogo:

I

' Reqistro Ingresadaol

Acepkar

10. Haga clic en el botén “Aceptar” vy el sistema presentara la pantalla Solicitud para Pago de Contrato

de Mantenimientos Reparaciones

para Pago de Contrato de Mantenimientos Rep
Datos DE La SoLicitup

Proveedar: I

Seleccione el Paiz del Frovesdor: |- Saleccione - =
Nede Cortrato:

NP de Factura:

Facha Emisidn de |a Factura: l—
Lapso de Crédito de 3 Factura (Expresado en Dias]:
N"de Informe Técnico Asranautico:

Fecha de Recibo del rforme Téonico feronautico: |

Banco Recaplar: |

NUde Cuenta: I

Direccidn del Banco Receptor: I

Perfopo DE La Vienca DEL CONTRATO

«Regrasar Siguients >
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11. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:

Datos De La Solicitud

11.1 Proveedor : Ingrese el nombre del proveedor en el extranjero, a favor de quien debe efectuarse
el pago por concepto de contratos de mantenimiento, mantenimiento preventivo, reparaciones, reconstruccion o

alteraciones que requieran las aeronaves, motores, hélices, componentes y dispositivos.

11.2 Seleccione el Pais del Proveedor: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

pais donde se encuentre ubicado el domicilio del proveedor en el exterior.

11.3 N° de Contrato: Ingrese el nimero del contrato de mantenimiento suscrito por una Organizacién

de Mantenimiento Aeronautico Internacional.

11.4 N° de Factura: Ingrese los datos de identificacién de la factura comercial definitiva emitida por el

proveedor domiciliado en el exterior.

11.5 Fecha Emision de la Factura (Expresado en Dias): Haga clic en el botén “Calendario” vy

seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de emisién de la factura y luego presione el boton “Cerrar” .

11.6 Lapso de Crédito de la Factura (Expresado en Dias): Ingrese el nimero de dias del crédito,

concedido por el proveedor para la cancelacion de la factura.

11.7 N° de Informe Técnico Aeronautico:  Ingrese la identificacion del Informe Técnico, emitido por

el Instituto Nacional de Aviacién Civil (INAC).

11.8 Fecha de recibo del Informe Técnico Aerondautico: Haga clic en el boton “Calendario” vy
seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) en que le fue entregado el Informe Técnico Aerondutico y luego presione el
botén “Cerrar” .

11.9 Banco Receptor: Ingrese la institucién financiera extranjera, a través de la cual se realizara el

pago al proveedor domiciliado en el exterior.

11.10 N° de Cuenta: Ingrese los digitos de la cuenta bancaria receptora de los fondos pertenecientes

al proveedor domiciliado en el exterior.

11.11 Direccion del Banco Receptor: Ingrese el domicilio de la institucién financiera receptora de los

fondos en el exterior.
Periodo De Vigencia Del Contrato

11.12 Desde: Haga clic en el botén “Calendario” y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de inicio de

validez del contrato y luego presione el botén “Cerrar” .
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11.13 Hasta: Haga clic en el boton “Calendario” y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de culminacién

del contrato y luego presione el botén “Cerrar” .

12. Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el boton “Regresar” . Para continuar presione el botén

“Siguiente” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

para Pago de Contrato de Mantenimientos Rep

DevaLLE DE La SoLciup
Nombre de |2 Parte o Componente Modelo o NP de Parte NP Serial  Cddigo. CIIU Diescripeidn del Martenimisrto Tipa de Mantenimiento Mont Total  Accidn

<«(Regresar Agregar tem Siguiente »>

12.1 Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “Regresar” . El botdn “Siguiente” se

encontrara inhabilitado.

12.2 Para continuar, presione el boton “Agregar item” y el sistema presentara la siguiente pantalla

con los campos para cargar la(s) factura(s) que sustentan el compromiso:

para Pago de Contrato de Mantenimientos Reparaciones
DetaLLE DE CONTRATO DE MANTENIMIENTO

Nombre de|= Parte o Componente:

Modelo o N' de Parte

NP Seria|

Cédigo CIIl

Descripeidn del Manteni mierto:

F Recurane
Tipo de Manteni mierto: ScArreme

o Ha Recurrente

Marto Tetal
< Regresar Siguiente >

A. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
Detalle De Contrato De Mantenimiento

1) Nombre de la Parte o Componente : Ingrese el nombre que identifica la parte o

componente.

2) Modelo o N° de Parte : Indique el modelo o nimero de parte que identifica la pieza o
componente.

3) N°de Serial : Indique el N° del serial que identifica la parte.
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4) Cadigo CIIU : Indique el cédigo correspondiente al servicio segin la Clasificacion
Industrial Internacional Uniforme (CIIU).
5) Descripcién del Mantenimiento:  Indigue una breve descripcién del mantenimiento.

6) Tipo de Mantenimiento (Recurrente-No Recurrente): Sefiale el campo de activacion

que corresponda, dependiendo si el mantenimiento es “Recurrente o No Recurrente”.
7) Monto Total: Ingrese el monto a pagar por el mantenimiento.

B. Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “Regresar” . Para continuar, presione

el botén “Siguiente” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

Solicitud N°

DeracLe De La Sowrcimun
Nombre de |2 Parte o Compaonente Modeloo N'de Parte WP Gerfdl  Cddigo, CIIU ipeidn del imiento Tipo de imi Marto Total Aecidn

Madficar Eliminar

para Pago de Contrato de Mantenimientos Reparaciones

<« Regresar Agregar ftem Siguiente »>

C. En la columna Accion, haga clic en el botébn “Modificar” para ajustar la informacion

registrada del detalle de la solicitud. En caso que requiera borrar la informacion presione el botén “Eliminar” .
D. Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “Regresar” .

E. Para incluir otra parte o componente, presione nuevamente en el boton “Agregar item” vy

proceda a registrar la informacion conforme a lo especificado en el numeral 12.2.

F. Para continuar, haga clic en el boton “Siguiente” y a continuaciéon se presentara la planilla
“SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS AL PAGO DE CONTRATOS
Y SERVICIOS REQUERIDOS POR PERSONAS NATURALES O JUR IDICAS, DE CAPITAL NACIONAL O
MIXTO, CON DOMICILIO PRINCIPAL EN EL TERRITORIO DE LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE
VENEZUELA, EN EL EJERCICIO DE AVIACION COMERCIAL, A VIACION PRIVADA, ORGANIZACIONES
DE MANTENIMIENTO AERONAUTICO Y CENTRO DE INSTRUCCIO N (N° 0028)”:
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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS AL FAGO [ITTF SoLGTLD PINFECHA
OF |

CONTRATOS ¥ SERVICIOS REQUERIDO'S POR FERSONAS NATURALES O
JURIDICAS, DE CAPITAL HACIONAL O MIXTO, CON DOMICILIO PRINCIPAL EN mr&’g‘, mw
EL TERRITORIO DE LA REFUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA, EN EL
EJERCICIO DE AVIACION COMERCIAL, I'W._lcllfm PRIVADA, 1 L
ORGANIZACIONES DE MANTERIMIENTO AERONAUTICO ¥ CENTRO DE

INSTRUCCION
O mscrPcite L] saaD
:?_A'I‘OSDEL USUARID Codgo de Seguridad
[l ACTIVIDAD EN EL SECTOR AEROHAUTICO NACKOHAL | NETITUTO HACIONAL DE AERCHALUTICA CIVIL
[ aviacion O aviacion O orGarzaciones oE O centro pe o RES -
komERCIaL FRIVADA MANTENBENTO WSTRUCCISH FECHA® 1l GAC.ORC No.:
FINOMBRE O PAZON SOCIAL Fmﬂmcm F.HF

EMEM—MAL I COD_ POSTATS, [ MHICFIO
TIDAD ENTIDAD FEDERAL {mm lhqm: [i7| CORFED ELECTROMCO

BATOS DEL REGISTRO MERCANTIL

FECHA 19f HUMERD [B0] TOMO BUYFOLIO FEGISTRO ¥ CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL |
| [ |
DATOS DE LA SOLICITUD
CONCEFTQ
FROVEEDCR 51 PAIS CEL PROVEEDOR /26| FEFIODD DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
|DESDE: HASTA:
H® CRONOGRAMA PERICDO DE PAGD 1¥* DE CONTRATO N° DE FACTURA 31| FECHA DE DE LA FACTURA
|
LAPSO DE CPEDNTO DE LA FACTURA (Expresaco en Dias) B3 DIVIEA B3| MIONTO TOTAL SOLKCITADD.
BANCD RECEFTOR |36 P DE CUBNTA. (7] DRECCION DEL BANCO RECEFTOR
|
DATOS DEL REPRESENT ANTE LEGAL
[F& APELLIGOS ¥ NOWERES 91 FOSICION | CARGO. T4l CEDLLA D€ DENTIOAD
| |
4311 PASAPORTE 2 NACIONALDAD 3] DIRECCION DE HABIT ACIGN

W@m rﬁu&: I}gﬂu: lp;mon.:cmuuco

DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL

[EL SOUCITANTE vi0 FEFRESENTANTE LEGAL DECLARA(N), QUE LA INFORMACION CONTERIDA EN ESTA SOLICITUD, ASI COMO LOS DISTHTOS
POCUMENTOS AMNEXOS, SON CERTOS Y FEFLEJAN CON TOTAL PRECISION LA SITUACION DE LA EMPRESA, IGUALMENTE AUTORIZA A CADIV] O A
[QLIET ESTE DESIGHE A REALIZAR LAS COMPROBACIONES QUE CONSIDERE MECESARIAS Y MOTIRCARLE POR VIA DE OPERADOR CAMBLARKD
PBUTORIZADO © DEL MEDSD QUE CONSIDERE CONVEMENTE, LOS ACTOS ADMEESTRATIVOS QUE EMTA DE CONFORMDAD COM LA NOPMATIVAS
CANBIARLE -

E'-‘-ILI.EARYFECH!EL&M’LIJ Emuﬁ.mmtv-mouemm

FPARA USO DEL OFERADOR CAMBIARIO AUTORIZADO

[ 1i0MERE DEL OPERADOR b4) CODIGO DEL OPERADOR ES| HOMERE DE LA AGENICIA 56| CODIGD DE LA AGENCIA

HOMERE DE LA PERSONA CONTACTO Mo, LUGAR ¥ FECHA
CORREQ ELECTROMCO 51| FECHA FEC. ﬁim REC. FRMA AUTORIZADA
I
DECLARACION JURADA:

FL OPERADOR CAMBIARIO DECLARA QUE HA EXAMNADO TODOS LOS DOCUMENTOS CUDADOSAMENTE FARA COLPROBAR QUE SU APARIENCIA
o ORICIDE COM LOS TEFMENOS v CONDICIONES PREVISTOS EN LA NOPMATIVA CAMBIARIA PARA EFECTO DE CUALESQIIERA MEDIDAS DE COMTROL

54| FECEPCION OPERADOR CAVBIARIO [651 RECEFCION CADIVI

| Contirnuar => | | Imprimic | Cerrar

www.cadivi.gob.ve

En caso que requiera desistir, haga clic en el botén “Cerrar” y el sistema volvera a la pantalla

Verifique los datos registrados, para procesar la impresion presione el boton “Imprimir”

Para proseguir, haga clic en el botén “Continuar” y el sistema presentara la planilla
“SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISA S DESTINADAS A LAS EMPRESAS DEL

SOLICITUD DE DIVISAS DESTINADAS A LAS OPERACIONES PROPIAS DE AERONAUTICA CIVIL / CADIVI
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SECTOR AERONAUTICO NACIONAL, DETALLE DEL MANTENIMIE NTO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO,
REPARACIONES, RECONSTRUCCIONES O ALTERACIONES (0030 )":
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J. En caso que requiera desistir, haga clic en el botén “Regresar” vy el sistema volvera a la
pantalla anterior.

K. Verifique los datos registrados, para procesar la impresion presione el boton “Imprimir” .
L. Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar” .

13. En caso que requiera, podra imprimir el Acta de Consignacion “SECTOR AERONAUTICO
NACIONAL. CONTRATO DE MANTENIMIENTO (FORMACADIVI 39 2-02)" ubicada en el portal electrénico de

la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI).

14. Proceda a la preparacion del expediente conforme a lo establecido en el “Manual de normas y
procedimientos para la Consignacién de Documentos a nte la Comisién de Administracion de Divisas

(CADIVI) a través del Operador Cambiario Autorizado "
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15. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignaréa el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus
podran ser modificadas por el usuario hasta la consignaciéon del expediente ante el Operador Cambiario
Autorizado.

16. Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podra realizar modificaciones a las

solicitudes registradas en el Sistema de Administracion de Divisas.
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