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PASOS A SEGUIR POR EL USUARIO PARA SOLICITAR AUTORI ZACION DE ADQUISICION
DE DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES PRODUCTIV AS

I.  REQUISITOS PRELIMINARES

1. Inscripcion:

1.1 El usuario debe estar inscrito en el Registro de Usuarios del Sistema de Administracion de Divisas
(RUSAD). Si alin no esta inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefia debera seguir las indicaciones del
Instructivo de “Pasos a seguir para la inscripcién de datos en el r  egistro de usuarios en el Sistema de

Administracion de Divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas ", ubicado en el portal electrénico de

la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve).

2. Presentacion de Certificado de Insuficiencia, Certi ficado de No Produccion Nacional o Licencia de

Importacion:

2.1 Antes de proceder al ingreso de datos en el Sistema de Administracion de Divisas para obtener la
Autorizacion de Adquisicién de Divisas (AAD) para importacién, debe registrar los Certificados de Insuficiencia o
de No Produccién Nacional o Licencia de Importacién, segln lo establecido en el instructivo “Pasos a seguir por
parte del usuario para registrar en el Sistema de A dministracién de Divisas los certificados de
insuficiencia, certificados de no produccion nacion al o licencias de importacién, requeridos para

realizar solicitudes de autorizacion de adquisicién de divisas de importacion ", ubicado en el portal

electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve).

3. Régimen de Importacion para la Admisién Temporal pa  ra el Perfeccionamiento Activo (ATPA)

3.1 Los usuarios que realicen operaciones de importacién bajo el régimen de Admisién Temporal para el
Perfeccionamiento de Activo (ATPA), deberan actualizar sus datos en el Registro de Usuarios del Sistema de
Administracion de Divisas (RUSAD) como importadores y exportadores de conformidad con la providencia
mediante la cual se establecen los requisitos y el tramite para la solicitud de inscripcidon o actualizacién de datos

en el registro de usuarios del sistema de administracion de divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas.

[l. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE
DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES QUE NO REQUI EREN CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. Ingrese al portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve),

a continuacion se muestra la pantalla de inicio:
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CAMBIO DE CONTRASENA
DATOS BASICOS
SOLICITUD DE INSCRIPCION 9

conceptn de Importaciones Ordinarias y Renovadonss de

2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcion “Usuarios registrados”

presentard la siguiente pantalla:

Inicio # Usuarios Registrados

Estimado Usuario
Seleccione la Opcidon de su interés:

1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

m Irmportaciones

®m Exportaciones

= Inwersiones Extranjeras
= Deuda Externa Privada
m Seguros y Reaseguros
= Linsas Asreas

= Telecomunicaciones

= Consulados v Embajadas

Rermesas a Familiares
Jubilados v Pensionados
Casos Especiales
Estudiantes v Servicios

Pago de exceso por consumoes de tarjeta de
crédite en =l exterior entre los afics Z00S
al zoo=

Sctualizacian de Ferzanales
(pasaparte,

teléfonosl

Cratos

estado  ciwvil,  direccidn W

—

Z2.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

= Salicitudes de pagos en divisas con Tarera

de Crédite con ecasisn de viajes al enterior

= Solicitudes de pagos de consumas
efectuados con tarjetas de cradito
rmediante aperaciones de comercio
electrénica con  provesdores en el

entranierc desde
de Yenezuela

la Repiblica Bolivariana

= Solicitudes de efective con ocasidn de

wiaje=s al exterior

Solicitudes de efective para niflos, nifas w

adelescentes
Registra de nifios, nifas v adolescentes

Pago de exceso por consumos de tarjeta de
crddita en el enterior (Providencia Mo OS]

Realizacién de la Declaracidn Jurada de

Cierre

www.cadivi.gob.ve

y el sistema
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3. Hagaclic enla“Opcion 1" vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

Inicio De Sesidon

Tipo de Persona:  matural 0 Juridica

Documento de ldentidad : I
Ej.: w-00000000, E-Q0000000, P-00000000

Correo Electrdnico : I s

I He
La Contrasefia es sensible a letras maydsculas v
mindsculas.

Contrasefia:

Cédigo de Verificacidn: Haga dick en la imagen si no la distingue.

*

Escriba los caracterss de la imagen.

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mavyldsculas vy
mindasculas.

Si desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click aqui
Entrar |
4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona : Seleccione la opcion “Juridica”

4.2 Documento de Identidad : Ingrese el nimero de cédula de identidad (Ejemplos: V-00000000, E-

00000000). Este campo se encuentra inhabilitado para personas juridicas.

4.3 Correo Electrénico : Ingrese la direccién electronica con la cual se registr6 en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave enviada a través de la direccién de correo electrénico con la cual

se registro en el Sistema de Administracion de Divisas, utilizando el teclado virtual.
A. En caso que requiera corregir algiin caracter, presione el botén “Borrar”
B. Para eliminar el texto ingresado, haga clic en el bot6én “Limpiar”

C. Para continuar, haga clic en el botéon “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.
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4.5 Cdbdigo de Verificacion : Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota

de agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Haga clic en el botén “Entrar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

CADIVI e

wum.cadivl gob.e

_ _ Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI
Razén Social del Usuario

I Sistema Autamatizado de CADIVI afrece un dto grado de confiabilidad y contribuye a que &l usuario tenga un mayor control y evaluacidn del recorida de cada
una de sus solicitudes., Entre [as ventajas que esta plataforma ofrece se encuentran:

- Bl usuaria puede conacer el status de su solicitud en ef momento que lo desee, asf como [as causas de una posible suspension de su tramitacian,

- El usuaria puede rodificar y/o actualizar sus datas personales en el momenta ue lo requiera,

NOTA IMPORTANTE:

Si s impartaciin contempla embargues parciales, solicite la habilitacian de cada uno de 1o mismos en el mamento que se dispanga a procesar la(s) Factura(s)
final(es) de su prkimo embarque. Envienos un email 3 la dieccion de correo electrénico multiembarques@eadivi.gob.ve

El corre deberd conterer I3 siguiente infarmacian:
Asunto : Hro de solicitud y Nro del Préxino ermbarque,
Ejem : 350941 , Embarque Nro 3 (Tercer enbarque)

Cuerpo del correo : Breve descripoion de la razin del embarque

6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcion “Nueva Solicitud " y a continuacion el sistema presentard la

siguiente pantalla:

Solicitud Nueva :

Datos Basicos

Fecha de Salicitud :

Tip de Salicitud . |

Tipo de Diviza : I A

<< Regresar Limpiar Procesar |

7. Enla pantalla Solicitud Nueva: , ingrese los datos requeridos segun corresponda:
7.1 Fecha de Solicitud : La informacién de este campo es generada automéaticamente por el sistema.

7.2 Tipo de Solicitud : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcion

”

“Importacién

7.3 Tipo de Divisa : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la divisa que

corresponda a la solicitud de importacion.
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8.
ingresada en pantalla, presione el botdén “Limpiar ”. Para procesar la informacion ingresada, haga clic en el boton

“Procesar” vy el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

' Complete los datos de la Importacion. . .
L

Aceptar

8.1 Haga clic en el botdn “Aceptar " y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

Datos DEL PROVEEDOR

Nombre I

Direccidn I

Ciudad; |

Edtado; |

Pais | - Escoja el Pais - -

Taléfora ;| Ejemplo.: 0212-0000000

Fax: | Ejemplo.: 0212-0000000

E - Mail I Ejemplo: Maria@xxxxxx.net

Pai= Origen del Products I - Escoja el Pais - -

Datos DEL EMBARQUE

Pais | - Escoja el Pais - -

Estado |

Ciudad |

Tipo de Transporte :  Aéreo [~ Maritimo [~ Temestre [~

Puerta de Salida I

Aduana de Llegads I - Escoja la Aduana - ||

Aduzna de Nacionalizaci én I - Escoja la Aduana - ||

Datos DeL Paco

Morto por Seguro en §

Morto por Flete an §

Maodalidad de Importacidn

Indique en que articulo de |a resalucidn dictada
por &l Ejecutivo Nacional, estén contenidos
los bienes que usted desea i mportar

Reguimende Impartacidn

0 Ejemplo.: 68000,00
il Eiemplo.: 68000.00

IReguIar 'I

- Escoja el Tipo - =
- Escoja el Tipo - =
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& Requiere el uso de Cerificados de Mo Produccidn Nacional, (8 o (8
Cerfificados de Insuficiencia o Licencia?: Mo s

Ministerio Emisor I - Escoja el Ministeria - -

Debe agregar un Documente (Certificado o Licencia) para poder utilizaro en esta solicitud Elija el

Escoja los Documentos [Certificados o Licencias) disponibles L Jy
ministerio

Mimero de Solicitud del Documenta (Certificada o Licencia] Ejemplo.: 1234,4567
Giro avalado o]
Carta de crédite o]
Forma de Fago
Transfarencis electrénica
Otra forma de page s
Letra de cambio 9]

Especifique [En caso que haya escogido otra Forma de Pago) I

Plazo de Pago en Dias Ejemplo.: &

<¢Regresar | Cantinuar »» |

9. En la pantalla Datos de la Solicitud de Importaciéon Nro: , complete los campos, segun corresponda:

9.1 Datos Del Proveedor: Los datos del proveedor pueden ser cargados mediante la transcripcion
convencional o a través de un archivo electrénico en formato “.TXT”, creado por el usuario, como se explica a

continuacion:

Datos de la Solicitud de Importacién

Datos DEL PROVEEDOR Eﬁ
Norbre © |
Direccién © |
Ciugad : |
Estado: |
Fais : | - Escoja el Pais - |- |
Teldfono : | Ejemplo.: 0212-0000000
Fax: | Ejemplo.: 0212-0000000
E-Mail: | Ejemplo: Maria @xxxxxx.net
Fais Origen del Producta: | - Escoja el Pais - |l |

A. Carga de datos a través de transcripcién convencional:

1) Nombre: Coloque el nombre o razén social del proveedor que suministra al importador los

bienes. Debe coincidir con el indicado en la factura pro forma y demés recaudos a presentar.
2) Direccién: Indique la ubicacién de la oficina del proveedor en el exterior.

3) Ciudad: Indique el nombre de la ciudad donde esta ubicada la oficina del proveedor en el

exterior.
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4) Estado: Coloque el nombre del estado donde se encuentra ubicada la oficina del proveedor

en el exterior.

5) Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais donde se encuentra

ubicada la oficina del proveedor en el exterior.

6) Teléfono: Indique el cédigo de area internacional, seguido del nimero telefénico de la

oficina del proveedor en el exterior.

7) Fax: Indique el cédigo de area internacional, seguido del nUmero de fax correspondiente de

la oficina del proveedor en el exterior.
8) E-Mail: Indique la direccién de correo electrénico del proveedor.

9) Pais Origen del Producto : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

pais de origen del bien a importar.

B. Carga de datos desde archivo electrénico en formato “TXT

1) Ubique en el margen derecho de la pantalla el icono [.:.3 (Adjuntar Archivo), haga clic en el

mismo y a continuacién se muestra la siguiente pantalla:

! AHORA LOS IMPORTADORES PODRAN CARGAR LA INFORMACION RELACIONADA CON SU IMPORTACION
MEDIANTE UN ARCHIV¥O DE TEXTO, Lo CUAL LES PERMITIRA COMPLETAR Los DATOS AsOCIADOS A Su
IMPORTACION DE UNA MANERA MAS RAPIDA

Datos DEL PROVEEDOR

SUBIRARCHIVU:I Examinar... | Subir |

Para cargar el archive debe crear un documento con la extensidn tat (puede uszar el bloc de notas de
TWindows),

El erden de los campos ez el siguiente:

Nombre

Direccion

Ciudad

Estado

Pais

Teléfono

Fax

E - Mail

Pais Origen del Producto

Todos estos campos deben estar del mismo order del ejemploe que se menciona con anterionidad v deben estar
separados por un ampersan (&),

Dre jgual forma debe colocarse un ampersan (&) al principio del primer campo, pero no al final del Gltimao
campo.
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2) Elabore en su computador el archivo “.TXT” con los datos del proveedor, haga clic en el

botdén “Examinar... ” y proceda a ubicar el archivo con la informacién requerida.

3) Verifique en el recuadro Subir Archivo , el nombre del archivo con los datos a incorporar.

4) Haga clic en el botén “Subir” y a continuacion el sistema muestra la pantalla Datos De la

Solicitud de Importacién Nro:

, con la informacién automaticamente transferida:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

DaTos DEL PROVEEDOR

Hambre :
Direcoian :
Ciudad
Estada :
Fais :
Telé&fona :
Fax :

E - Mail :

Pais de Origen del Praducts :

5) Haga clic en el botén “Aceptar ” para confirmar la informacién transferida y continte con el

registro de la informacion de la solicitud.

9.2 Datos Del Embarque :

DaTos DEL EMBARQUE

Fais :

Estado :

Ciudad :

Tipo d& Transporte ;

Puerto de Salida :

Aduana de Llegada :

Aduana de Nacionalizacion :

| - Escoja el Pais - M
|
|

Aéreo [ Maritimo [ Temestre [

| - Escoja la Aduana - 3

| - Escoja la Aduana - v

A. Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais de origen de los

bienes.

B. Estado : Ingrese el nombre del estado o su equivalente en el que se embarcan los bienes.

C. Ciudad: Ingrese el nombre de la ciudad donde se embarcaran los bienes.
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D. Tipo de Transporte : Seleccione la opcién correspondiente al tipo de transporte (Aéreo,

Maritimo o Terrestre).

E. Puerto de Salida : Ingrese el nombre del puerto de salida de los bienes.

F. Aduana de Llegada : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la aduana por

donde ingresard al territorio los bienes.

G. Aduana de Nacionalizacién : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

nombre de la aduana a través de la cual se nacionalizaran los bienes a importar.

9.3 Datos Del Pago:

DaTos DeEL Paco

Morto par Seguro en §: I 1] Ejemplo.: 63000.00
Morta por Flete an §: I 1] Ejemplo.: 63000.00

Modalidad de Importacidn; I REgu‘ar ]‘

Indique en que articulo de |a resolucidn dictada
por el Ejecutivo Nacional, estdn contenidos I - Esonja &l Tipo - =

log bienes que usted desea importar.

Régimen de Impartacidn I - Escoja &l Tipo - =

;Requiere &l uso de Certificados de Mo Produccidn Nacional, O O
Certificados de Insuficiencia o Licencia? :  N® Si

Ministerio Emizor | - Escoja el Ministerio - =

Debe agregar un Documento (Certificado o Licencia) para poder utilizarlo en esta solicitud Elija el

E=coja los Documentos [Cerificados o Licencias)disponibles: 0 - 2
ministerio

Himera de Salicitud del Documento (Certificada o Licencia) : Ejemplo.: 1234,4567

Giro avalado
Carta de crédite
Forma de Pago :

Transferencia

Otra forma de pago

o Te Te Tle Be |

Letra de cambio

Especifique (En casa que haya escogido otra Forma de Paga): I

Plazo de Page en Oias I Ejemplo.: 6

<« Regresar | Continuar »» |

A. Monto por Seguro : Ingrese el monto en délares de los Estados Unidos de América (USD) o su
equivalente en otras divisas, por concepto del seguro de la operacién de importacion, desde el lugar de embarque

hasta la aduana de llegada.

B. Monto por Flete : Ingrese el monto total en délares de los Estados Unidos de América (USD) o

su equivalente en otras divisas, por concepto de flete internacional de los bienes a importar.
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C. Modalidad de Importacién : Seleccione la modalidad “Productiva . Esta modalidad, sélo se
habilitara a los usuarios que cumplan con la normativa aplicable al régimen para la Administracion de Divisas,

dictadas a tales efectos.

D. Indique en que articulo de la resoluciéon dictada po r el Ejecutivo Nacional, estan
contenidos los bienes que desea importar: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el articulo
de la Resoluciéon Conjunta interministerial en la cual se encuentra determinado el régimen que corresponde a los

bienes a importar. Este campo esté inhabilitado.

E. Régimen de Importacion : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el
régimen bajé el cual se realizara la importacion de bienes, a saber: “Ordinaria ", “AT” (Admision Temporal),

“ATPA” (Admisién con Temporal para el Perfeccionamiento Activo) e “In Bond ”.

F. ¢Requiere el uso de Certificados de No Produccion N  acional, Certificados de

Insuficiencia o Licencia? : Marque la opcién “No”.
G. Forma de Pago : Seleccione la forma de pago pactada en la operacion de la importacion.

H. Especifigue (En caso que haya escogido otra Forma d e Pago): Si seleccioné la opcién

“Otra forma de pago” , describa brevemente la forma de pago pactada.

l. Plazo de Pago en Dias : Ingrese la cantidad de dias dentro de la cual debera realizarse el pago
respectivo. Esta informacion debe coincidir con el plazo pactado en la factura proforma y la expresada en la

factura comercial definitiva.

10.Verifigue los datos ingresados en la solicitud. Si desea modificar algin dato, haga clic en el boton
“<<Regresar”. Para proseguir el llenado de la solicitud, presione el botén “Continuar>> " y automaticamente el

sistema presentara los siguientes cuadros de didlogos, segun corresponda:

10.1 En caso de seleccionar en el campo “Régimen de importacion " la opciéon “ATPA”, si el usuario no
se ha inscrito en el Registro de Usuarios en el Sistema de Administracion de Divisas (RUSAD) como exportador, el

sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

Estimado Usuario, usted debe estar inscrito ante el Registro de Usuarios del Sisterna de Administracidn de Divisas (RUSAD)
como importador y exportadar antes de realizar la solicitud de Autorizacidn de Adquisicidn de Divisas para la importacidn de
bienes bajo régimen de Admisidn Temporal para el Pefeccionamiento Activo (ATPA), de conformidad con las Providencias
vigentes

Aceptar I Cancelar |

A. Haga clic en el botén “Cancelar " y el sistema volvera a la pantalla Datos de la solicitud de

Importaciéon Nro: vy realice los ajustes pertinentes.

B. Haga clic en el botén “Aceptar " y el sistema lo remitira al Portal Electrénico de la Comision de
Administracion de Divisas (CADIVI) donde observara el instructivo “Pasos a seguir por las Personas Juridicas

para la Actualizacion de Datos en el Registro de Us uarios en el Sistema de Administracién de Divisas
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(RUSADY".

10.2 En el caso de haber ingresado los datos correctamente, el sistema presentara el siguiente cuadro de

dialogo:

! Los datos de la Importacién han sido Insertados)

A. Para proseguir, haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema presentara la pantalla Datos de

la Solicitud de Importacién Nro:  correspondiente:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro

Datos DeL PROVEEDOR

Nornbre :
Direceidn :
Ciudad :
Estado :
Paiz :
Teléfono :
Fa :

E- Mail :

Pais de Origen del Producta :

DaTos DeL EMBARQUE
Fais :
Estado :
Ciudad :
Tipo de Transporte ©
Puerto de Salida
Mduana de Llegada @

Bduzna de Nacionalizacidn :

Datos DeL Paco
Monto por $egura :
Monta por Flete :
Modalidad de Importacién :  Praductiva
Indique en que articulo de |3 resalucicn dictada
por el Ejecutivo Nacional, estén cortenidos  Articule 7
loz bienes que usted desea importar.
Regirmen de Importacién ©

Requiere el uso de Certificados de No Praduceidn Nacional,
Certificados de Insuficiencia o Licencia?:

Forma de Paga :
Flazo de Paga en Dias :

<< Regresar | Confinuar »»
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B. Para volver a la pantalla Datos de la Solicitud de Importaciéon Nro: , haga clic en el botén
“<<Regresar”. Para proseguir, con el registro de datos de la importacién, presione el botén “Continuar>> " y el

sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

ESTIMADOS USUARIOS Y USUARTAS DE CADIVI

EH ARAS DEMEJORARLA INTERACCIGN CON NUESTR.A PLATARORMA TECOLOGICA HEMOS AGRUPADO LA PRESENTACION DE LS CODIGOS ARANCELARICS DE LA SIGUIENTE
MANERA:

REQUISITOS COMPLETOS:

MINPPAL: Subparticlas arancelanias incuidas desde el Capitulo N0 el N°23, exehuyendo el N* 22, competeneia del Ministesio del Poder Popular para la Alimentacion (MINFPAL), publicados en el listado de
codigos arancelarios gue no requieten Cetificado de No Produeeion, conforme a ba tesoluciin N° 2003, publicada en Gaceta Offcial N* 38985 del Mirdsterio del Poder Populat para Econonia y Finanzas, de
fechall de agosto de 2008

* Ry, Comp. 12 Subpattidas arancelarias desde o Capitulo N° 23 ol N°29, publicados en el listado de cddigos arancelarios que no tequieren Cettificadn de No Produceidn, conforme 4 la resohacidn N° 2003,
piblicads en Gaceta Offcial N'32085 del Mindsterio del Poder Popula pers Economia v Finanzas, de fecha 0l de agosto de 2008,

* Rey, Comp. 2: Supartidas arancelarias desde o Capitulo N° 40 al N°83, publicados en el lstado de codigos arancelarios que no tequieren Certficado de No Produceion, conforme a lasesobacion N° 2003,
pablicada en Gaceta Oficial N* 38923 del Mirdstenio del Poder Popular para Economds y Finanzas, de fechal1 de azosto de 2008,

* Req. Comp. 3: Subiparticas srancelatias desde el Capitulo N84 H°06 3 N* 08, sblizados en el listado de cddigos srancebating que no tequieren Certificado de No Produceidn, conforme 212 esohcidn 1
2003, yittieada en Gaceta Oficial N° 38985 del Ministetio del Podet Popular prata Eeonotda v Finanzas, de fecha 1 de agnsto de 2008,

Nota: B! Capitulo 98 del Arancel de Aduanas que identifican el Material de Ensambiaje inportado para vehicuios (MEIV) sélo estardn digpowbles para las empresas calificadas como ensambladoras
auforizadas por el Ministerio de! Foder Fomular para las Indusfrias Ligeras p el Comercio (MPPILCO)

C. Haga clic en el boton “Cerrar” y a continuacion el sistema presentara la siguiente pantalla:

Datos de a Solicitud de Importacion Productiva Nro:
B d Gl g

et Buning,.
Sibr

Selccione Candadde egetos 2 3| Al

s D Proucos
CODMNEL  [AUNEL | DENLEDEARNGEL | DETALEESUPROICTD Wmo | MEONNNO ONDD | DDA | O
i
ML
| Rt | | | itk | b
HigConpd
Biocomd
3 |
HINPPAL |
! Rtom l [ e el ¢ By

Higlomp

edlegeser || Cortnis

10.3 Ingrese la informacién requerida en la pantalla Datos de la Solicitud de Importaciéon Productiva
Nro:, mediante la transcripcién convencional o a través de un archivo electrénico en formato “.TXT” creado por el

importador, como se explica a continuacion:
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A. Carga de datos a través de archivo electrénicoenf  ormato “.TXT"

1) (Ejemplo de formato del archivo ): Haga clic en el enlace y el sistema presentara el

modelo del archivo “.TXT” que deberd elaborar para ingresar automaticamente el detalle de los rubros a importar

en el sistema:

DETALLES DE PRODUCTOS
Para cargar el archive debe crear un documento con la extensién .t (puede usar el bloc de notas de Windows),
El orden de los campos es el siguiente

1) Cédigo arancel
2) Detalle del producto
3) Calidad del producto
4) Precio unitaric

5) Cantidad

6) Unidad de medida

Todos estos campos deben ser separados por tun ampersan (&),
De igual forma debe colocarse un ampersan (&) al principio pero ne al final del documento.
cjermplo

&8509.90.00&Partes& Calidad&10&21&01

En este ejemplo tenemos el cédigo arancel “001.011.34" luego se coloca el ampersan (&), sé continua con el detalle del producto "Partes”, ampersan (&) la calidad del
producto, ampersan (&) el valor por unidad, ampersan (&) cantidad, ampersan (&) Cédigo de la medida.

Los codigos para las unidades de medida son

01 = Bolsas
02 = Cajas

03 = Centimetros

04 = Centimetros Cuadrados
05 = Centimetros Clibicos
06 = Cuartos

07 = Galones

08 = Gramos

09 = Gruesas

10 = Kilogramos

11 = Kilémetros

12 = Kildmetros Cuadrados
13 = Libras

14 = Litros

15 = Madejas

16 = Metros

17 = Metros Cuadrados
18 = Metros Ciibicos

19 = Mililitros

20 = Milimetros

21 = Millas

22 = Onzas

23 = Paletas

24 = Panclas

25 =Pies

26 = Pies Cuadrados

27 = Pies Citbicos

28 = Piczas

29 = Pulgadas

30 = Rollos

31 = Sacos

32 = Toneladas

33 = Toneladas Métricas
34 = Toneladas Clibicas
35 = Unidades

36 = Yardas

37 = Docenas

38 = Pares

39 = Miles de Semillas
40 = Millar

41 =Tuegos de Kit

42 = Tambores

43 = Paquetes

44 =T

45 = 1000 KWH

a) Haga clic en el botén “<<Regresar ” para volver a la pantalla anterior.
2) Subir Archivo : Una vez creado el archivo “.TXT” en su computador, haga clic en el

botén “Examinar ", ubique el archivo electrénico que contiene los datos de los rubros objeto de importacion y

posteriormente presione el boton “Subir ” para registrar los datos en el sistema.
B. Carga de datos a través de transcripcion convencion al:
1) Seleccione Cantidad de registros : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y

seleccione el nimero de items que desea cargar para habilitar el nimero de lineas a transcribir en la subpantalla
Detalles De Productos
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2) COD ARANCEL: Este campo se llena autométicamente al seleccionar informacion del
campo ARANCEL.

3) ARANCEL: Haga clic en los diferentes vinculos para obtener las listas que contienen

los codigos arancelarios, segun corresponda.

Datos de la Solicitud de Importacion Productiva Nro:
Efemplo d formato de! archtvo\_

Subi archio: Eminar.
Subir

Seleccione Cantidad de regiotios |2 4/ | Acualzar

DETALLES D ProDucros
[ CoDAMNGEL [AMNGEL| DEMUEDEAMNGEL | DETALLE DESUPRODICTO [ e [ meommmo Gmo | ODOINEN [ NMoR

I \ '_ rided de Medie- & B

fl Il Anidadde Medda- ¥ Borrar

Codigos Arancelarios &

Camar
0101.10.10  Caballos
01011020 Asnos
0101.90.11  Para Carrera
0101.90.19  Los Demés
0101.90.90  Los Demis
0102.10.00  Reproductores De Raza Pu
01029010 Para Lidia
0102.90.90  Los Demds
0103.10.00  Reproductores De Raza Pu
0103.91.00  De Peso Inferior A 50 Kg

De Peso Superior 0 Igual ¢
kg

0104.10.10  Reproductores De Raza Pu o,
$ -

0103.92.00

a) Elsistema presentara las listas segun corresponda:

i. Salud: Permite ver la lista de rubros descritos de acuerdo al codigo
arancelario en materia de salud de la Resolucién Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela N° 39396 de fecha 5 de abril de 2010 (este enlace sélo aplica a la empresa de este

sector).

ii. Reqg.Comp.1l: Permite ver la lista de rubros, la cual contiene subpartidas
incluidas desde el Capitulo N° 25 al N° 39 de la Resolucién Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la

Republica Bolivariana de Venezuela N° 39396 Extraordinario de fecha 5 de abril de 2010.

iii. Req.Comp.2: Permite ver la lista de rubros, la cual contiene las subpartidas
incluidas desde el Capitulo N° 40 al N° 83 de la Resolucién Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la

Republica Bolivariana de Venezuela N° 39396 Extraordinario de fecha 5 de abril de 2010.
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iv. Req.Comp.3: Permite ingresar a la lista de rubros, la cual contiene las
subpartidas incluidas desde el Capitulo N° 84 al N° 96 de la Resolucion Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial

de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39396 Extraordinario de fecha 5 de abril de 2010.

b) DETALLE DE ARANCEL : Este campo muestra automéaticamente la descripcion de

rubros de acuerdo con el Arancel de Aduanas vigente.

c) DETALLE DE SU PRODUCTO: Ingrese brevemente el detalle del bien a importar

considerando: modelo, marca, uso y otras especificaciones propias.

d) CALIDAD: Ingrese las caracteristicas del bien a importar de acuerdo a los
siguientes atributos: calidad, nomenclatura, disefio, composicién, capacidad, voltios, tallas, principio activo
(composicién quimica) y otras cualidades del bien cuando aplique, en concordancia con la factura y

documentacion.
e) PRECIO UNITARIO: Ingrese el precio por unidad del bien a importar.
f) CANTIDAD: Ingrese la cantidad del bien a importar.

Q) UNIDAD DE MEDIDA: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la

unidad de medida correspondiente al bien a importar.
h)  MONTO FOB: Este campo es calculado en forma automética por el sistema.

i) Si desea eliminar la informacién del item previamente ingresado, haga clic en el
botén “Borrar "

)] Verifique los datos ingresados. Haga clic en el boton “<<Regresar” para ir a la
pagina anterior. Para proseguir, presione el botén “Continuar>>" y el sistema presentara los datos registrados en

la siguiente pantalla:

Datos de |a Solicitud de Importacion Productiva Requisitos Completos Nro :

| CODARMME. | DBSIRPODY | GALIDAD | PRECOINTARID | CAWIDAD |  NIDADDEWEDIDA

|
1| | | | | | |
a | | | | f |

|

\ | Total Monto FOB

MONTO FOB

360

 Pagina 1/1 1
CtRegresar | Continuar?
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4) Verifique la informacién ingresada. Haga clic en el boton “<<Regresar” para corregir los
datos previamente ingresados. Para proseguir, presione el boton “Continuar>>" vy el sistema presentara los

siguientes cuadros de dialogos segun corresponda:

a) Si duplicé un rubro con la misma descripciébn en el campo Calidad, el sistema

presentard el siguiente cuadro de dialogo:

EI DETALLE DEL PRODLICTO na puede estar repetido ) Verffigue la nea

|

feeptar

(1) Haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema le presentara la pantalla Datos de la

Solicitud de Importacién Productiva Nro. , agregados a esta solicitud para su correccion.

b) Si la informacion fue registrada correctamente el sistema presentara el siguiente

cuadro de dialogo:

(1) Verifique la informacién ingresada. Haga clic en el botén “<<” para regresar a

una pagina anterior o en el botén “>>” para avanzar a una pagina posterior. De encontrar alguna inconformidad,
presione el botén “<<Regresar " para realizar correcciones. Para proseguir, presione el botén “Continuar>> " y el

sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

11. Haga clic en el boton “Aceptar” y a continuacion el sistema presentara la planilla “REGISTRO DE
USUARIO PARA IMPORTACION ” (RUSAD-003):
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c‘ D" v, RUSAD-003 |1 H® SOLICITUL
Lol da Asrsltiackin e ieiear 0203

SECTOR REGISTRO DE USUARID PARA IMPORTACION FARA LSO DE CADN]
Piblico (1 |Pri\rado O O INsCRIPCION O sasn 2| N® REGISTRO 3| FECHA
DATOS DEL IMPORTADOR CODIGO DE SEGURIDAD: £
| HOMBRE O RAZON SOCIAL 5| S1GLAS REGISTRADAS G| " DE RIF 7| H* PATRONAL
2| DOMICILIO Al DIRECCION OFICINA PRINCIPAL

Urb. barmudeaz

10] CIUDAD 11| MUNICIPIO 12| EMTIDADR FERDERAL 13| C. POSTAL |14 TELEFONOES)
16| FAX 18] CORREDQ ELECTRONICO 17| ACTIVIDAD ECONOMICA SEGLUN (T

FRIMCIFAL
SECUNDARIA

AUXILIAR

DATOS DEL REGISTRO MERCANTIL

(21| FECHA 2] NUMERD

23| TOMO

24 FoLIO

25| REGISTRO Y CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL

OATOS DEL CAPITAL

(28] CAPITAL SOCIAL SUSCRITO Bs,

Y| CAPITAL SOCIAL PAGADD Bs.

22| COMPOSICION DEL CARITAL

OATOS DEL REFPRESEHTANTE

(28] AFELLIDOS v MOMBRES

0| FOSICION f CARGO

(21| CEDULA DE IDENTIDAD

[32| DIRECCION DE HABITACION

0 ef

[23| CIUDAD

24| MUNICIF IO

25| ENTIDAD FEDERAL 36| C. FOSTAL 37| TELF. HAB

ITACION " MOVIL

DECLARACION JURADA DELSOLICITANTE: El importadar o representante legal declara que la infarmacién contenida en esta solicitud, asi
como los distintos documentos anexos, zon ciertos v reflejan con total precizién la situacidn del importador. Igualmente autariza a CADIVI o a
quien éste designe a realizar las comprobaciones que considere necesarias y notificar por wia del operador cambiario o delmedio que
considere conveniente, los actos administratives que emita de conformidad con |3 normativa cambiaria.

(28| LUGAR % FECHA DE SOLICITUD

1289] FIRMA DEL SOLICITANTE v SELLO DE LA EMPRESA

FARA IS0 DEL OPERADOR CAMEIARIOD AUTORIZADD

40| NOMBRE DEL OFERADOR

PH| CODIGO DEL OFPERADOR #2| MOMBRE DE LA AGENCIA

A2| CODIGO DE LA AGENCIA

44| NOMBRE DE LA FERSONA CONTACTO

A5 N°DE TELEFOND 45| FIRMA Y SELLO

DEL OFERADOR CAMBIARIO

47| CORREOQ ELECTRONICO

©8| FECHA REC. b9 HORA REC.

DECLARACION JURADA: El operador cambiario declara que ha examinado todos los documentos cuidadosamente para comprobar que su
apariencia coincide con los términos v condiciones previstos en |a normativa para efecto de cualesquiera medidas de control.

50| LUGAR Y FECHA

51| FIRMA AUTORIZARA (SELLO DEL OPERADOR CAMBIARIOY

FUNCIONARIO RESPONSABLE (30LO PARA LSO DE CADIV) APROBACIONES
APELLIDDS ¥ NOMBRES: )
FROCEDENTE O FIRMA
O PROCEDENTE O @
FIRRA: FECHA: ¢
FIRMA.
DBSERVACIONES: NeAC TA;
FECHA:

<< Fegresar | Cantinuar >> |

Imprimir | Cerrar

2.

Haga clic en el botén “Imprimir " ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de REGISTRO DE

USUARIO PARA IMPORTACION , para procesar la impresion. Para finalizar, presione el boton “Cerrar” . El botén

“<<Regresar” se encuentra deshabilitado.

3. Haga clic en el boton “Continuar>>" y el sistema presentara la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (RUSAD — 004):
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RUsSAD-004 [I] M® SOLICITUD
03-03
SECIoH 20LICITUD OE 8UTORIZACION DE ADGUISICION DE FARR LSO DE CADIM
Plblics [ _[Privade [T | DIviSas PARE IMPORTACION £ N® REGISTRO
DATOS DEL IMFORTADOR CADIGO DE $EGURIDAD:
| MOMBRE 0 RAZOH SO0CLAL I DEMOMINACION COMERCIAL 5| SIGLAS REG. I H= RIF
[ [
FI DOMICILIO ¢ DIRECEIAN [l cruDan Bl EsTADO [to1 DTTO.
. [
111 WUNICIFID [1zI TELEFOHD [131 F A 141 CORRED ELECTRONICO
DATOS PARA LA IMPORTACION
[15] NOMBRE O RAZOM SOCIAL DEL PROVEEDOR [161 DIRECEIGH
| :
171 EFTA00 12] PAlS 191 ClUDAD [0l M®DE TELEFOMNO 1] M° DE Fax 2] CORREQ ELECTROMICO

3l OhsA B4l MONTO FOB 5| MONTO FLETE 6| MTO. SEGURD [i7| OTRO MONTO [r#| ESPECIFIQUE [0 PAIS DE ORIGEN

EMELRLUE
0] PAIS p]l ClUDAD p2| PUERTO / AEROFUERTO DE BWBARCQUE
[ [
3| TIPO DE TRAMSPORTE p4| TIPO DE BWiBARQUE
1 Féren O haritima O Termestre | Totalld  hduttiembargue]
S ADUANA DE LLEGAD A b5|A.DUﬁNﬁ\DE HACIONALIZACION

7| MODALIDAD DE IMPORTACION

Cregular Claran [IPago a Ia wista IPraductiva auere
5| REGIMEN DE IMFORTACION
[ Ordinarie [ Admisidén Tempaoral O Admisién Temporal Perfeccionamiento Activa [ In Bond
0] REQUIERE CERTIFICADD DE MO FRODUCCIAON MACIONAL, CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA QO LICEMCIA DE IMPORTACION
COhe O

FOIMINISTERIC EMISOR DEL CERTIFICADO DE HOQ PRODUCCION, CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O LICENCIA DE IMPORTACION

FHMHUMERGS DE CERTIFICADG(S) E NG PRODUCCIGN, CERTIFICADG [S] DE INSUFICIENCIA, o LICENCIA[S]) DE IMPORTACION

M2l FORMA DE PAGO H3l PLAZ0 DE PAGO
[Giro avalada [CCarta de crédita OTransferencia D« ortada Ocrédito

[Ctra forma de pago

'TJECLP.RP.CIDN JURLDA DELSOLICITANTE: B importador o representante legal declara que |13 informacién contenida en esta solicitud, asi

omo los distintos dacumentos anexos, son ciertos w reflajan con total precisién |3 situacidn del impaortador igualmente autoriza a CADRA 3
quien &ste designe 3 realizar las comprobaciones que considere necesaras y notificar por wia del operador cambiaro o delmedio que
onzidere conveniente, los actos administrativos que emita de conformidad con la nommativa cambiada.

F LUGAR ¥ FECHADE SQLICITUD 5] FIRMS DEL SOLICITANTE W SELLO DE L& BVIPRESA

f6] HOMBRE DEL OPERADOR M7 CODIGO DEL OFERADORME| MOMBRE DE LA AGEMCLA Ha| CODIGO DE LA AGEMC1A
'EDI MOMBRE DE L& PERSONA CONTACTO [51] H® DE TELEFOHQ [Z| FIRKMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMVBIARID
53] CORRED ELECTROMICO $i4] FECHA REC. b5| HORA REC.

DECLARACION JURLDA: B operador cambiars declara que ha examinado todos los documentos cuidadozamerte para comprobar que su

Bparencia coincide con los téminos w condiciones previstos en la nomativa para efecto de cualesquiera medidas de control.

[FEToGAR ¥ FECHA 571 FIRMA AUTORIZA0A (SELLOD DEL OPERADOR CAWEBIARIO)
[

CONCEPTO  |[APROBADO (USE) [FUNCIONARIO RESFONSABLE (5000 PARA USO DE CADN APROBACIONES
[F.oE. [*PELLIDOS ¥ NOMBRES:

FLETE o F IR,
[EEGURD
[foTRo FIRhte: FECH&: ¢ f @ FlIRRA
JreTAL
0B5ERVACIONES: NEACTA:

FECH:
<< Regresar I Continuar >> I Irmprimir I Cerrar I

4. Haga clic en el boton “Imprimir ", ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION, para procesar la impresion. Para volver

a la pantalla anterior, presione el botén “Regresar>>". Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar”.

5. Haga clic en el boton “Continuar ” y el sistema presentara la planilla: SOLICITUD DE AUTORIZACION
DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTACION (ANEXO) RUSAD- 005:
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CADIVI finesoveTn |
— RUSAD-00S
] |
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTACION
Pagina 1 g2 1
LANEXD)
DATOS DE LA IMPORTACION Codigo de Seguridad:
2| NOMBRE O RAZON SCCIAL |31 no RiF
9] UNIDAD
4] coDico 6| cauDAD 7] PRECIO 10] MONTO
5| DESCRIPCION DEL PRODUCTOSERVICIO o o 5| CANTIDAD  |DE om
ANCEL MEDIDA
11| SEGURD |12 mETE |13] oTRES: ESPECIFIGUE [141 meonmo (11+ 12 + 13) |151 sus-ToTALMmY) |
|151 TOTAL{14+15) |
17] LUGAR ¥ FECHA DE SOLICITUD 15| FIRMA ¥ SELLO DEL SOUCITANTE
lPARA SO DEL OPERADOR CAMBURIO AUTORIZADO
19] LUGAR ¥ FECHA DE RECEPCION 20| FIRMA ¥ SELLO DEL OPERADOR CAMBIARID
<< Regresar | Continuar == I Imprimir I Cemar |

6. Haga clic en el botén “Imprimir ”, ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (ANEXO), para procesar la impresion.
Para visualizar la planilla anterior, presione el boton “<<Regresar ". Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar”. El
botén “Continuar>> " se encuentra deshabilitado.

7. Prepare el expediente de solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas, verifique el cumplimiento de
la normativa del Régimen para la Administracion de Divisas y lo establecido en el “Manual de Normas y
Procedimientos para la Consignacion de Documentos a nte la Comisién de Administracion de Divisas
(CADIVI) a través del Operador Cambiario Autorizado "
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8. Una vez consignados ante el operador cambiario autorizado, los requisitos necesarios para tramitar la
Autorizacion de Adquisicion de Divisas (AAD), el usuario no podra realizar cambios de tipo de divisa y forma de

pago de la solicitud.

9. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignara el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus

podran ser modificadas por el usuario hasta la consignacion del expediente ante el operador cambiario autorizado.

10. Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podran realizar modificaciones a las

solicitudes registradas en el Sistema de Administracion de Divisas.

11. Consulte el estatus de la solicitud a través del portal electrénico de Comision de Administracion de

”

Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), en la opcion “Consulta Avanzada

lll. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE
DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES QUE REQUIERE N CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. Ingrese al portal electronico de la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), a

continuacion se muestra la pantalla de inicio:

— 20

ﬁcamén y Fmanza! BICENTENARIO

ﬂ obiemno Bolivariano
de Venezuela

CADIVI

===
Comision de Administracion de Divisas

Registrarse REGISTRO DE USUARIO (PERSONAS JURIDICAS)

- ————
o— "
( E =3 USUARIOS REGISTRADOS

INICIO DE SESION N
CAMBIO DE CONTRASENA
DATOS BASICOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION —) > i => A

INFORMACTON Persona Natural . mFoRMACION Para: Persona Juridica

5 PSS vroer | Econcomis | HACIOHALES
7 | buscar
—y " Lists d= solicitudes d= Adquisicidn de Divisas con Autorizadén de Liquidagidn
# Preguntas Frecuentes (#lD) por conmcepts de Irmportsciomes  Ordinariss y Renouscione:s de
>~ Importacionas raslizadas = través del convenio aladi
{1 Avudas Rapidas o« s
;(l: Mapa del sitio USD 2255 han sido aprabados para el sector produccdn animasl

"W contacto
Se reanuds el praceso de Registro & Inscipcién paras Personas Juridicss en el
Sisterna de Adrinistracidn de Divisas,

Entes adscritos al MPPPF

@BANCO INDUSTRIAL
DARCOANDUSTRIAL

2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opciéon “Usuarios registrados” vy el sistema

presentara la siguiente pantalla:
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Inicio # Usuarios Registrados

Estimado Usuario
Seleccione la Opcidon de su interés:

1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

= Importaciones = Remesas a Familiares
= Euportaciones = Jubilados v Pansionados
= Inuersiones Extranjeras m Casos Especiales

m Deuda Externa Privada

Estudiantes g Serwvicias

= Seguros w Reaseguros Pago de excesa por cansurmos de tarjera de

crédite en el exterior entre los afios 2006

= Linsas Asreas al 2009

m Telecomunicaciones ®m Actualizacidn de Cratos FPersonales
[pasaporte, e=stado ciil, direccidn n

m Consulados w Embajadas taldfonas)

2.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

= Solicitudes de pagos en divisas con Tareta = Solicitudes de efective para nifios, nifas 4w
de Crédito con acasidn de viajes al exrterior adolescentes

= Solicitudes de pagos=s de consumos = Regiztro de nifio=s. niflas ¢ adolescentes
aefectuadas can tarjetas de crédita .

) . h m Pago de exceso por consumos de tareta de
mediante aperaciones de cormercio o B R R
. crédita en el exterior (Providencia Me 09s)

clectrénica  con  proveedores  en el
entranjerc desde la Repdblica Bolivariana = Realizacidn de la Declaracidn Jurada de
de Yenezuela Cierre

= Solicitudes de efective cen ocasién de
viajes al exterior

3. Hagaclic enla“Opcién 1" vy el sistema presentard la siguiente pantalla:

Inicio De Sesion

Tipeo de Persona: 7 matural € auridica

Documente de Identidad : I
Ej.: "W-000O0O0O000, E-00Q00000, P-O0000000

Correo Electrénico : I e

| e
La Contrasefia es sensible a letras mayusculas
mindsculas.

Contrasefia :

Céodigo de Yerificacisn: Haga dlick en la imagen si no la distingus.

| e

Escriba los caracter=ss de la imagen.

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mavyiusculas vy
minusculas.

Si desea actualizar sus datos como parsona juridica, haga click agui

Entr I

4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
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4.1 Tipo de Persona : Seleccione la opcién “Juridica ”.

4.2 Documento de Identidad : Ingrese el nUmero de cédula de identidad (Ejemplos: V-00000000, E-

00000000). Este campo se encuentra inhabilitado para personas juridicas.

4.3 Correo Electronico : Ingrese la direccién electronica con la cual se registr6 en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefa: Ingrese la clave enviada a través de la direccidon de correo electronico con la cual se

registré en el Sistema de Administracion de Divisas, utilizando el teclado virtual.
A. En caso que requiera corregir algun caracter, presione el boton “Borrar .
B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el botén “Limpiar .
C. Para continuar, haga clic en el boton “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.

4.5 Cdbdigo de Verificacion : Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota de
agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Haga clic en el botén “Entrar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

capivil p—

wwmcadivl gob.e

, , Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI
Razén Social del Usuario

El Sisterna Autamatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabiidad y contrbuye & que el usuario tenga un mayor control y evaluacion del recarrido de cada
1na e sus solicitudes, Entre [as ventajas que esta platafoma ofiece se encuentran:

Usuario Intemet

D- £l usuiario pued conocer el status de su solicitud en el momenta que lo deses, asf como las causas de una posible suspension de su tramitacion,

- El usuaria puede modificar y/o actualizar sus datas personales en el momenta que lo requiera,

Inp B NOTA IMPORTANTE;

" Asistencia al Usuario
Si s impartacian contempla embarques parciales, solicite la habilitacian de cada una de los mismos en el mamento que se dispanga & procesar la(s) Facturals)
final(es) de su prkimo embarque, Envienos un email 3 la dieccin de correo electrénico multiembarques@cadivi.gab.ve

El corre deberd conterer I3 siguiente infarmacian:
Asunto : Hro de solicitud y Nro del Préxino erbarque.
Ejem : 350941 , Embarque Nro 3 (Tercer enbarque)

Guerpo del correo : Breve descripcidn de la razon del embarque

6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcién “Nueva Solicitud ” y a continuacion el sistema presentara la

siguiente pantalla:
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Solicitud Nueva :

DaTOS BASICOS

Fecha de Solicitud

Tipo de Solicitud | v

Tipo de Divisa I hd

< Fegresar Lirnpiar Procesar |

7. Enla pantalla Solicitud Nueva: , ingrese los datos requeridos segln corresponda:
7.1 Fecha de Solicitud : La informacion de este campo es generada automaticamente por el sistema.

7.2 Tipo de Solicitud : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcion

“Importacién

7.3 Tipo de Divisa : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la divisa que corresponda

a la solicitud de importacion.

8. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el botén “<<Regresar” . Para eliminar la informacion
ingresada en pantalla, presione el botén “Limpiar” . Para procesar la informacién ingresada, haga clic en el botén

“Procesar " y el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:

' Complete los datos de la Importacion. ..
L.

Acepkar

8.1 Haga clic en el botén “Aceptar " y el sistema presentard la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

Datos DEL PROVEEDOR E:i
Nombre: |
Direccidn: |
Ciudad: |
Estado: |
Pais: | - Escoja el Pais - -
Teléfono : I Ejemplo.: 0212-0000000
Fax: | Ejemplo.: 0212-0000000
E-Mail: | Ejemplo: Maria @xxxxxx.net
Pais Origen del Produste: | - Escoja el Pais - -
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DATOS DEL EMBARQUE 5]

Pais: | Afganistin -

Extado: | JAHA

Ciudad : | DS1IA

Tipo de Transporte :  Aérea [ Maritima [ Terrestre [©

Puerto de Salida: [ AJSHS

fdusna de Llegada : | CIUDAD BOLIVAR =
Aduana de Nacionalizacién : [ CIUDAD BOLIVAR =
DATOs DEL PAGO
Monto por Segura s | O Ejemplo.: 63000.00
Morta por Fletz : | 5000 Ejemplo.: 63000.00

Modalidad de Importacién: | Regular ‘I

Indique en que articulo de |3 resol ucién dictada

por & Ejecutivo Nacional. estdn contenidos |~ Escoj= =l Tipo =

|65 bienes que ustad desea importar
Régimen de Importasién | Ordinaria =)

iz¥Requiere el uso de Certificados de No Producsién Nacional, Certificados de Insuficiencia o Licencia?: g 0 g

Forma de Pago :

Espesifique (En casc que hays eseogido ctra Forma de Pagol: [ GREGITO GFECHA BL
Flazo de Fago en Dias : 180 Ejemplo.: &

<< Regresar | Cantinuar >> I

9. En la pantalla Datos de la Solicitud de Importacion Nro: , complete los campos, segln corresponda:

9.1 Datos Del Proveedor: Los datos del proveedor pueden ser cargados mediante la transcripcion
convencional o a través de un archivo electrénico en formato “.TXT”, creado por el usuario, como se explica a

continuacion:

Datos de la Solicitud de Importacion

Datos DeL PROVEEDOR EB

Hambre : I

Direccidn : I

Ciudad: |

Estado : I

Pais : | - Escoja el Pais - -

Teldfono: | Ejemplo.: 0212-0000000

Fax: | Ejemplo.: 0212-0000000

E - Mzil : I Ejemplo: Maria@xxxxxx.net

Pais Origen del Producto: I - Escoja el Pals - -

A. Carga de datos a través de transcripcién convencional:

1) Nombre: Coloque el nombre o razén social del proveedor que suministra al importador los
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bienes. Debe coincidir con el indicado en la factura pro forma y demas recaudos a presentar.
2) Direccion: Indique la ubicacion de la oficina del proveedor en el exterior.

3) Ciudad: Indique el nombre de la ciudad donde esta ubicada la oficina del proveedor en el

exterior.

4) Estado: Coloque el nombre del estado donde se encuentra ubicada la oficina del proveedor

en el exterior.

5) Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais donde se encuentra

ubicada la oficina del proveedor en el exterior.

6) Teléfono : Indique el cédigo de &rea internacional, seguido del nimero telefénico de la

oficina del proveedor en el exterior.

7) Fax: Indique el cédigo de area internacional, seguido del numero de fax correspondiente de

la oficina del proveedor en el exterior.
8) E-Mail: Indique la direccién de correo electrénico del proveedor.

9) Pais Origen del Producto : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

pais de origen del bien a importar.

B. Carga de datos desde archivo electrénico en formato CTXT

1) Ubique en el margen derecho de la pantalla el icono [.:.:3 (Adjuntar Archivo), haga clic en el

mismo y a continuacion se muestra la siguiente pantalla:

! AHORA LOS IMPORTADORES PODRAN CARGAR LA INFORMACION RELACIONADA CON SU IMPORTACION
MEDIANTE UN ARCHIVO DE TEXTO, Lo CuaL LEs PERMITIRA COMPLETAR Los DATOs AsocIapDos A Su
IMPORTACION DE UnA MANERA MASs RAPIDA

! DaATOs DEL PROVEEDOR

SuBlRARCHND:I Examinar. . I Subir I

Fara cargar el archive debe crear un documento con la extensidn .t (puede usar el bloc de notas de
TAindeows),

El erden de los campos es el siguiente:

Hombre

Direccién

Ciudad

Estado

Pais

Teléfono

Fax

E - Mail

Pais Origen del Producto

Todos estos campos deben estar del mismo order del ejemplo que se menciona con antenioridad ¥ deben estar
separades por un ampersan (&)

De igual forma debe celocarse un ampersan (&) al principic del primer campo, pere ne al final del dltime
camp .
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2) Elabore en su computador el archivo “.TXT” con los datos del proveedor, haga clic en el

botdén “Examinar... ” y proceda a ubicar el archivo con la informacién requerida.

3) Verifique en el recuadro Subir Archivo , el nombre del archivo con los datos a incorporar.

4) Haga clic en el boton “Subir” y a continuacién el sistema muestra la pantalla Datos De la

Solicitud de Importacién Nro: , con la informacién automaticamente transferida:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

DaTos DEL PROVEEDOR

Hambre :
Direcoian :
Ciudad
Estada :
Fais :
Telé&fona :
Fax :

E - Mail :

Pais de Origen del Praducts :

5) Haga clic en el botdon “Aceptar ” para confirmar la informacion transferida y continte con el

registro de la informacion de la solicitud.

9.2 Datos Del Embarque :

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

Datos DEL EMBARQUE E}

Pais : | - Escnja el Pais - -

Estado : I

budad: |

Tipo de Transporte ;  Adree [ Marftimo [ Temestre [~

Puertn de Salida : I

Aduzna de Llegads : I - Estoja la Aduana - -

Aduana de Nacionalizacion : I - Escoja la Aduana - i

A. Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais de origen de los

bienes.
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B. Estado: Ingrese el nombre del estado o su equivalente en el que se embarcan los bienes.
C. Ciudad: Ingrese el nombre de la ciudad donde se embarcaran los bienes.
D. Tipo de Transporte : Seleccione la opcién correspondiente al tipo de transporte (Aéreo,

Maritimo o Terrestre).

E. Puerto de Salida : Ingrese el nombre del puerto de salida de los bienes.

F. Aduana de Llegada : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la aduana por

donde ingresara al territorio los bienes.

G.

nombre de la aduana a través de la cual se nacionalizaran los bienes a importar.

Aduana de Nacionalizacion : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

9.3 Datos Del Pago:

DaTos DEL PAGD

Morta por Segura en §:

Morto par Flete en §:

Modazlidad de Importacion:

|g Ejemplo.: 63000.00
IU Ejemplo.: 63000.00

IP\egu\ar hd

Indique en que articulo de 1a resolucidn dictada
por el Ejecutivo Nacional, estdn contenidos
|os bienes que usted desea i mpartar.

I - Escoja el Tipo - =
I - Escoja el Tipo - =

Régimen da Impartacidn

¢Requiere el uso de Certificados de No Produccién Hacional, e
Cerfificados de Insuficiencia o Licencia? : Mo si
Ministeria Emisor I - Escoja el Ministerio - -

Debe agregar un Documento (Certificado o Licencia) para poder utilizarlo en esta solicitud Elija el

Escoja los Documertos [Certificados o Licencias) disponibles: = ooe o0
ministerio

Niimera de Solicitud del Documento (Certificado o Licencia): | Ejemplo.: 1234,4567

Giro avalado
Carta de crédite
Forma de Pago :

Transferencia

Crera forma de page

o Tie Tie TiNe Tile |

Letra de cambio

Especifique [En caso que haya escogido ofrs Forma da Pago} |

Plazo de Pago en Dias : I Ejemplo.: 6

<< Fegresar | Caontinuar >> |

A.

su equivalente en otras divisas, por concepto del seguro de la operacién de importacién, desde el lugar de

Monto por Seguro : Ingrese el monto en ddlares de los Estados Unidos de América (USD) o

embarque hasta la aduana de llegada.
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B. Monto por Flete : Ingrese el monto total en dolares de los Estados Unidos de América (USD) o

su equivalente en otras divisas, por concepto de flete internacional de los bienes a importar.

C. Modalidad de Importacién : Seleccione la modalidad del tramite “Productiva ”. La modalidad
“Productiva ”, s6lo se habilitara a los usuarios que cumplan con la normativa aplicable al régimen para la

Administracion de Divisas, dictadas a tales efectos.

D. Indique en que articulo de la resolucion dictada po r el Ejecutivo Nacional, estan
contenidos los bienes que desea importar: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el articulo
de la Resolucion Conjunta interministerial en la cual se encuentra determinado el régimen que corresponde a los

bienes a importar. Este campo esté inhabilitado.

E. Régimen de Importacion : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el
régimen bajé el cual se realizard la importacion de bienes, a saber: “Ordinaria ”, “AT” (Admision Temporal),

“ATPA” (Admisién con Temporal para el Perfeccionamiento Activo) e “In Bond ”.

F. ¢Requiere el uso de Certificados de No Produccion N acional, Certificados de

Insuficiencia o Licencia? : Marque la opcién “SI” y a continuacion el sistema presentara los siguientes campos:

Ministeric Emisor I M

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA Disponibles

r
LICENCIA DE IMPORTACION Disponibles
Esooja los Documentos [Certificados o Licencias) disponibles: I_ I_ I_
CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA SUCRE Disponibles
r

Nirmero de Solicitud del Documenta (Certificada o Licencia): | Ejemplo.: 1234,4367

G. Ministerio Emisor: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el ministerio
responsable por la emision del Certificado de No Produccidn Nacional, Certificado de Produccion Insuficiente o

Licencia de Importacion que asociara a la solicitud de Autorizaciéon de Adquisicion de Divisas.

H. Escoja los Documentos (Certificados o Licencias) di sponibles: El sistema presentara el o
los nimero(s) de registro(s) del(los) Certificado de No Produccion Nacional o Produccion Insuficiente o Licencia de
Importacién disponibles, correspondientes al Ministerio emisor previamente seleccionado, los cuales podra asociar

a la solicitud de Autorizacién de Adquisicidn de Divisas.
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. NOomero de Solicitud del Documento (Certificado o Li cencia): El sistema muestra
automaticamente el (los) certificado(s) disponible(s), correspondientes al Ministerio emisor previamente

seleccionado, los cuales podra asociar a la solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas.
J. Forma de Pago : Seleccione la forma de pago pactada en la operacién de la importacion.

K. Especifique (En caso que haya escogido otra Forma d e Pago): Si selecciond la opcion

“Otra forma de pago” , describa brevemente la forma de pago pactada.

L. Plazo de Pago en Dias : Ingrese la cantidad de dias dentro de la cual debera realizarse el pago
respectivo. Esta informacion debe coincidir con el plazo pactado en la factura proforma y la expresada en la

factura comercial definitiva.

10. Verifigue los datos ingresados en la solicitud. Si desea modificar algin dato, haga clic en el botén
“<<Regresar”. Para proseguir el llenado de la solicitud, presione el botén “Continuar>> " y automaticamente el

sistema presentara los siguientes cuadros de didlogos, segun corresponda:

10.1 En caso de haber seleccionado en el campo “Régimen de importacion ” la opcion “ATPA”, si el
usuario no se ha inscrito en el Registro de Usuarios en el Sistema de Administracion de Divisas

(RUSAD) como exportador, el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

Estimado Usuario, usted debe estar inscrito ante el Registro de Usuarios del Sisterna de Administracidn de Divisas (RUSAD)
como importador y exportador antes de realizar la solicitud de Autorizacidn de Adguisicidn de Divisas para la importacion de
bienes bajo régimen de Admisidn Ternporal para el Pedeccionamiento Active (ATPA), de conformidad con las Providencias
vigentes

Aceptar I Cancelar |

A. Haga clic en el botén “Cancelar” y el sistema volvera a la pantalla Datos de la solicitud de

Importaciéon Nro: vy realice los ajustes pertinentes.

B. Haga clic en el botén “Aceptar " y el sistema lo remitira al Portal Electrénico de la Comisién de
Administracion de Divisas (CADIVI) donde observara el instructivo “Pasos a seguir por las Personas Juridicas
para la Actualizacion de Datos en el Registro de Us uarios en el Sistema de Administracién de Divisas
(RUSAD)".

10.2 Si seleccioné el Ministerio Emisor, pero no el(los) nimero(s) de Certificado(s) de No Produccién
Nacional o de Produccién Insuficiente o Licencia de Importacion, el sistema mostrara el siguiente cuadro de

dialogo:

Por Favor especifique el Numero de Certificado

&)
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A. Haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema lo devolvera a la pantalla Datos de la Solicitud
de Importacién Nro: ingrese el(los) namero(s) del (los) Certificado(s) de No Produccién Nacional o de Produccion

Insuficiente o Licencia de Importacion correspondiente.

10.3 En el caso de haber ingresado los datos correctamente, el sistema presentara el siguiente cuadro

de dialogo:

' Los datos de Ia Importacidn han sido Insertados,

I

A. Para proseguir, haga clic en el botdon “Aceptar ” y el sistema presentaréa la pantalla Datos de

la Solicitud de Importacién Nro:  correspondiente:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro

DATOS DEL PROVEEDOR
Nombrs :

Tirgeglon :
Cludad :
Ertado :

Pall ;.
Telatong ;
Fat:
E-Mal:

Palt de Grigan dal Produstn

DATOS DEL EMBARQUE
(M

Ertado :

Cludad :

Tlpix ds Tramiports
Pusrto da Ballda :
Aduang dv Llagads :

Rduana v Naclonallzcion ©

DATOS DEL PAGD
Monto por Sequro :
Monto por Rets :
Modalidad dé Mportackin :  Productia
Indlqus sn qus arttelo d 13 18 alucidn dictada
porsl Elseutvo Nesionsl, srtin contnidon  Artkcun 7
100 blens 1 qua ity dinsa Importar.
Figiman dé mportazion :

£ Reiqulsrs ¢l 10 da Cartificadon da No Produceldn Naclonal, Cerfifleadon ds maufielancla
o Ligensla? :

Winirtorio Emliar :
Namro do Cartifizado :
Fiorma da Paga :

Paz de Pago en O :

¢4 Regresar | Continuar carga de productas con archiv bt »» | Continuar carga de productas en pantallas» |
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B. Para volver a la pantalla “Datos de la Solicitud de Importacion Nro: ", haga clic en el boton

“<<Regresar ”. Para proseguir con el registro de datos de la importacién, haga clic en el botén “Continuar carga

de productos con archivo .txt>> 0 “Continuar carga de productos en pantalla>>

11. Proceda a ingresar la informacion requerida segln corresponda en la pantalla Documentos
(Certificados o Licencias) agregados a esta solicit ~ ud, mediante la transcripcién convencional o a través de un

archivo electrénico en formato “.TXT" creado por el importador, como se explica a continuacion:

A. Carga de datos a través de archivo electrénicoenf  ormato “.TXT”

1) En la pantalla “Datos de la Solicitud de Importacién Nro: " Haga clic en el boton “Continuar

carga de productos con archivo TXT>> "y a continuacion se presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias) agregados a la solicitud
Seleccione el archivo detexto, que desea utilizar para sLbir | informacidn del producto seleccionado Examinar. | _Subir

Selecrione &l listada de productos en &l siguierte enlzce aqui

{ Paginalfo »

Ermier

2)  Seleccione el archivo de texto, que desea utilizar para subir la informacién del producto
seleccionado: Haga clic en el botén “Examinar..” y ubique en su computador personal el archivo de texto

correspondiente

3) Paraver un ejemplo del formato de los archivos de texto haga clic en el enlace “Seleccione el

listado de productos en el siguiente enlace aqui”: y el sistema presentard el siguiente cuadro de dialogo:

Para cargar el archivo debe crear un documento con la extension .txt
El orden de los campos es el siguiente:
1) Id del producto

2) Cédigo arancelario

3) Descripcidn del arancel

4) saldo

5) Unidad de medida

6) Descripcién Comercial

7) calidad

§) Cantidad

9) Precio

Todos estos campos deben ser separados por un ampersand (&),
De igual forma debe colocarse un ampersand (&) al principio ¥ al final de cada linea.
Ud. debe seleccionar los registros{copiar ¥ pegar en el archivo .txt) correspondientes a los productos que desea agregar del listado.
Los datos a completar en cada uno de los registros son los correspondientes a calidad, cantidad y precio ya que el resto de los campos viene precargado.
Ejemplo del registro mostrado por el sistema con los campos 1,2,3,4,5,6:
&1%0000.00.00&descripcidn del arancel&100&Metros&Descripcion comercial’
Ejemplo del registro con los campos 7,8,9 agregados por Ud.
&1%0000.00.00&descripcidn del arancel&100&Metros&Descripcion comercialkcalidad&50&100&
En este ejemplo tenemos el ID del producto luego se coloca el ampersand (&), continua con el codigo arancelario ampersand (&), a continuacii¢¥zn la descripciiz¥zn
arancelaria ampersand (&), luego el saldo del que dispone ampersand (%), a continuaciiéi¥zn la unidad de medida ampersand(&), luego la descripcion comercial
ampersand (&), luego se coloca la calidad ampersand (&), luego cantidad de productos ampersand (&) y por izVzltimo el precio unitario ampersand (&)
Regresar..
Listado de productos disponibles a completar con los campos 7,8,9 correspondientes a la solicitud

Productos agregados en el Documento (CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL) Nro.
264290721001.90.208L05 DEMAS TRIGOS®10000&Toneladas Métricas R TRIGO®
Regresar..
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a) Haga clic en el boton “Regresar.. ” para volver a la pantalla Documentos (Certificados

o Licencias) agregados a esta solicitud

4) Una vez creado el archivo “.TXT” en su computador, haga clic en el botén “Examinar..”,
busque el archivo electrénico que contiene los datos de los rubros objeto de importacién y posteriormente haga
clic en el botdn “Subir ” para registrar los datos y a continuacién el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias) agregados a la solicitud

[idigo
arancelario
Productos agregados en el Documento (CERTIFICADD DE NO PRODUCCION NACIONAL) Nro. 303406

I | | . ks

Descripeicn Arancelaria Deseripcicn Comercial Calidad Sl Carfidad Frecio Unidadde mecida ~ Morto FOB ~ Agcion

a) Proceda a cargar los datos de los siguientes campos:

(1) Calidad: Ingrese las caracteristicas del bien a importar de acuerdo a los siguientes
atributos: calidad, nomenclatura, disefio, composicién, capacidad, voltios, tallas, principio activo (composicion

quimica) y otras cualidades del bien cuando aplique, en concordancia con la factura y documentacion.
(2) Precio: Ingrese el precio por unidad del bien a importar.
(3) Cantidad : Ingrese la cantidad del bien a importar.

b) Haga clic en el botén “Enviar " y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Datos de |a Solicitud de Imp

" CODARMMEL | DESTRIDLION | CALDAD | PRECIDUMITARID | CAVTIDAD | UNIDADDEMEDIDA | MONTOFOR

i | L L |

| DtdotofOR |

{( Pagina 1/1 0

«Pegrestl | Contuar?

c) Verifique la informacion ingresada. Haga clic en el botén “<<” para regresar a una

pagina anterior o en el botén “>>” para avanzar a una pagina posterior. De encontrar alguna inconformidad haga
clic en el botén “<<Regresar” para realizar correcciones. Para proseguir, presione el botén “Continuar>> " y el

sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:
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' Se han insertado exitosamente:  regiskros.

Acepkar

B. Carga de datos a través de transcripcién convencion al:

a) Cddigo arancelario : Este campo presenta automaticamente el cédigo arancelario del
bien objeto de importacién previamente registrado en la Licencia de Importacién o Certificado de Insuficiencia de

Produccion o No Produccion Nacional.

b) Descripcién Arancelaria : Este campo muestra automaticamente la descripcion de

rubros de acuerdo con el Arancel de Aduanas vigente.

c) Descripcibn Comercial : Este campo muestra automaticamente el detalle del bien a

importar considerando: modelo, marca, uso y otras especificaciones propias.

d) Calidad: Ingrese las caracteristicas del bien a importar de acuerdo a los siguientes
atributos: calidad, nomenclatura, disefio, composicién, capacidad, voltios, tallas, principio activo (composicion

quimica) y otras cualidades del bien cuando aplique, en concordancia con la factura y documentacion.

e) Saldo: El sistema muestra automéaticamente el saldo disponible autorizado a importar
por el Certificado de Insuficiencia de Produccién o Certificado de No Produccidon Nacional o Licencia de

Importacion.
f) Cantidad : Ingrese la cantidad del bien a importar.
g) Precio: Ingrese el precio por unidad del bien a importar.

h)  Unidad de medida : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la unidad

de medida correspondiente al bien a importar.
i) Monto FOB: Este campo es calculado en forma automatica por el sistema.

) Accidn : Haga clic en el botdn “duplicar ” si desea repetir la informacion de un producto

previamente registrado.

k) Haga clic en el botén “Enviar” y el sistema presentard la siguiente pantalla, segun

corresponda:
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(@) Si duplicé un rubro con la misma descripciéon en el campo Calidad, el sistema

presentara el siguiente cuadro de dialogo:

EIDETALLE DEL PRODUCTO no pueds estar rapetida ( ) Verifique la Inea

(1) Haga clic en el botén “Aceptar” y el sistema le presentard la pantalla
Documentos (Certificados o Licencias)  agregados a esta solicitud para su correccion.

(b) Sila informacion fue registrada correctamente, el sistema presentara la siguiente
pantalla:

Datos de | Solicitud de Importacion de Requisitos Incompletos Nro :

" T UODARMNEEL | DESIRIPLION | (AUDAD | PRECIDUNIARID | CANTDAD | UNIDADDEMEDIDA | MOWTOFOB

! | L L |

| TotdMokFOR |

{( Pagina 1/1 0

Pegresat | Contnuar?

(c) Verifigue la informacion ingresada. Haga clic en el botén “<<” para regresar a

una pagina anterior o en el boton “>>" para avanzar a una pagina posterior. De encontrar alguna inconformidad,
haga clic en el botdn “<<Regresar " para realizar correcciones. Para proseguir, presione el boton “Continuar>> "y

el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

12. Haga clic en el boton “Aceptar” y a continuacién el sistema presentara la planilla “REGISTRO DE
USUARIO PARA IMPORTACION " (RUSAD-003):
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c‘ D" v RUSAD-003 |1 N® SOLICITUL

Corviio da Aruirtactin o Dt 0z-02
SECTOR REGISTRO DE USUARIO PARA IMPORTACIAN FARA LSO DE CADIN]

. . : 2| N" REGISTRO 3| FECHA
Piblice O |Pr|vad0 | O INSCRIPCION O saap ! !
DATOS DEL IMFORTADOR COMGO DE SEGURIDAD: 3
[ NOMBRE O RAZON SOCIAL 5| S1GLAS REGISTRADAS G| N° DE RIF 7l H® PATRONAL
2| DOMICILID Al DIRECCION OFICINA PRINCIPAL

Urb. bermudez

10| ClIUDAD 11| MUNICIFIO 12| ENTIDADR FEDERAL (13| C. POSTAL (14| TELEFOHOCS)
15| F A 16| CORREOQ ELECTRONICO 17| ACTIVIDAD ECONOMICA SEGLH (CIILY

FRIMCIFAL
SECUNDARIA

AUXILIAR

OATOS DEL REGISTRO MERCANTIL

(21| FECHA 22| NUMERD

(23| TOMO

4 FaLIO

25| REGISTRO Y CIRCUMSCRIPCION JUDICIAL

OATOS DEL CAPITAL

(6] CAPITAL SOCIAL SUSCRITO Bs.

27| CAPITAL SOCIAL PAGADD Bs.

28] COMPOSICION DEL CAPITAL

OATOS DEL REFRESEHTANTE

(28] APELLIDOS ¥ NOMBRES

20| POSICION f CARGO

21| CELULA DE IDENTIDAD

2| DIRECCION DE HABITACION

[0 E[]

(23| CIUDAD

24| MUNICIP IO

25| ENTIDAD FEDERAL 36| C. POSTAL

7| TELF. HABITACION * MOWIL

DECLARACION JURADA DELSOLICITANTE: El importader o representante legal declara que la informacién contenida en esta solicitud, asi
coma los distintos documentos anexos, son ciertos y reflejan con total precisian la situacidn del importador. Igualmente autariza a CADRIVI o a
quien éste designe a realizar las comprobaciones que considere necesarias y notificar por wia del operader cambiario o delmedio que
considere conveniente, los actos administratives que emita de conformidad con |3 normativa cambiaria.

28| LUGAR Y FECHA DE SOLICITUL

28] FIRMA DEL SOLICITANTE ¥ SELLO DE LA EMPRESA

FARA IS0 DEL OPERADOR CAMEIARIO AUTORIZADD

(40| HOMERE DEL OPERADOR

#H| CODIG0 DEL OPERADOR #2| HOMBRE DE LA AGENCIA

3| CODIG0 DE LA AGENCIA

44| HOMBRE DE LA PERSONA CONTACTO

A5| M DE TELEFOND

46| FIRMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMBIARID

17| CORRED ELECTRONICO

F2| FECHA REC. b9| HORA REC.

DECLARACION JURADA: El operador cambiario declara que ha examinado todos los documentos cuidadosamente para comprobar que su
apariencia coincide con los términos v condiciones previstos en |a normativa para efecto de cualesquiera medidas de contral.

50| LUGAR Y FECHA

51| FIRMA AUTORIZADRA (SELLO DEL OPERADOR CAMBIARIOY

FUNCIONARIO RESFONSABLE (SOLO PARA USO DE CADIMVI) APROBACIONES
IWPELLIDOS v NOMBRES: 1)
PROCEDENTE | FIRA
WO PROCEDENTE O @
FIRMA: FECHA: ¢/
FIRA
OBSERVACIONES: NeACTA:
FECHA:

<< Regresar | Caontinuar »> |

Imprimir | Cerrar

13. Haga clic en el botén “Imprimir ” ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de REGISTRO DE

USUARIO PARA IMPORTACION , para procesar la impresion. Para finalizar, presione el boton “Cerrar” . El botén

“<<Regresar” se encuentra deshabilitado.

14. Haga clic en el boton “Continuar>>" y el sistema presentara la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (RUSAD — 004):
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RUSaD-004 [1] M= SOLICITUD
03-03
EECTO SOLICITUD OE 8UTORIZACION OE ADGELISICION DE PARA D20 OE CADK

Fiblico [0 [Privade [ | Bt el AEs R D E T CTE | N® REGISTRO
OATOS DEL IMPORTADOR CADIGD DE $EGURIOAD:

| MOMBRE 0 RAZOHN SOCIAL [ DENOMINACION COMERCIAL [l SIGLAS REG. il H™ RIF
[FI DOMICILIO ¢ DIRECCIAN [zl CluDan Bl ESTADD [io1 DTTO.

. [ [ I
[11] MUNICIPIO 12| TELEFOND EES |14l CORREN ELECTRANICO

| [ L
DATOS PARA LA IMPORTACION
15] NOMBRE O RAZGN S0CIAL DEL PROVEEDOR [16] DIRECCIGN
| :

171 EsTADO 13| Pais 19] ClUDAD [f0| N®DE TELEFOND  [21] H® DE Fa 2] CORRED ELECTRAMICO

B3l OhsA B4 MONTO FOB 5| MONTO FLETE 6| MTO. SEGURD [Fr| OTRO MONTO sl ESPECIFIRUE 9] PAIS DE ORIGEN

EMEARGIUE

0] Pals pll CluDaD p?l PUERTO / AEROFUERTO DE BWBARQUE

31 TIPO DE TRANSPORTE b4l TIPO DE BWBARQUE

| Péreo O Maritimo O Termestre | Total[]  hduttiembarque[]
G ADUANAS DE LLEGADA pﬁlADUANADE MACIONALIZAC IO

7| MODALIDAD DE IMPORTACION

DReguIar | I DF‘ago a la wista OProductiva Osucre
5] REGIMEN DE IMPORTACION
[ ordinarie [ Admisidén Temparal O Admisidn Temporal Perfeccionamiento Activa [ In Bond
9] REQUIERE CERTIFICADD DE NO FRODUCCION NACIONAL, CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O LICENCIADE IMPORTACION
Oue Osi

FOIMINISTERIC EMISOR DEL CERTIFICADO DE HOQ PRODUCCION, CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O LICENCIA DE IMPORTACION

PHHUMERGS DE CERTIFICADG(S] DE HO PRODUCCION, CERTIFICADG (5] DE INSUFICIENCIA & LICENCIAS] DE IMPORTACION

M2l FORMA DE PAGO M2 PLEZ0 DE PAGO
[Giro avalado [CCarta de crédito Tran=ferencia [Deortada CCrédito

[Ctra forma de pago

'T:IECLARMCICIN JURADA DELSOLICITANTE: B importador o representante legal declara que 1a informacién contenida en esta solicitud, asi

omo los distintos dacumentos anexos, son ciertos w reflajan con total precisién |3 situacidn del impaortador igualmente autoriza a CADRA 3
[quien &ste designe 3 realizar las comprobaciones que considere necesaras y notificar por via del operador cambiaro o delmedio que
idere conveniente, los actos administrati que emita de conformidad con la nommativa cambiara.
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15. Haga clic en el botén “Imprimir ”, ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION, para procesar la impresion. Para volver

a la pantalla anterior, presione el botén “Regresar>>". Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar”.

16. Haga clic en el botén “Continuar ” y el sistema presentara la planilla: SOLICITUD DE AUTORIZACION
DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTACION (ANEXO) RUSAD- 005:
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17. Haga clic en el botén “Imprimir ”, ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (ANEXO), para procesar la impresion.

Para visualizar la planilla anterior, presione el boton “<<Regresar ". Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar”. El

botén “Continuar>> " se encuentra deshabilitado.

18. Prepare el expediente de solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas, verifique el cumplimiento de

la normativa del Régimen para la Administracion de Divisas y lo establecido en el “Manual de Normas y

Procedimientos para la Consignacion de Documentos ante la Comisién de Administracién de Divisas (CADIVI) a

través del Operador Cambiario Autorizado”.
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19. Una vez consignados ante el operador cambiario autorizado, los requisitos necesarios para tramitar la
Autorizacion de Adquisicion de Divisas (AAD), el usuario no podra realizar cambios de tipo de divisa y forma de

pago de la solicitud.

20. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignara el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus

podran ser modificadas por el usuario hasta la consignacion del expediente ante el operador cambiario autorizado.

21. Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podran realizar modificaciones a las
solicitudes registradas en el Sistema de Administracion de Divisas.

22. Consulte el estatus de la solicitud a través del portal electrénico de Comisién de Administracién de

Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), en la opcion “Consulta Avanzada

IV. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR EL CIERRE DE IMPORT ACION PRODUCTIVA Y CONSIGNAR ANTE
EL OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADO

1. Ingrese al portal electrénico de la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve) y
genere la planilla “Declaracién y Acta de Verificacion de Mercancias (DAVM)”, a través del médulo “Opciones

Aduanales ”, una vez nacionalizados los bienes.

2. Prepare el expediente para solicitar a la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) la verificacion
fisica de los bienes importados, antes de su despacho de la zona primaria de la aduana, de acuerdo a la

normativa del régimen para la administracién de divisas. Consigne el expediente ante la Oficina de Verificacion

Aduanal (OVA) respectiva conforme al instructivo “Pasos a seguir por el usuario para la consignacion de
documentos ante la Oficina de Verificacion Aduanal (OVA) de la Comision de Administracion de Divisas
(CADIVI)".

3. Retire la planilla “Declaracion y Acta de Verificacién de Mercancia (DAVM)” de la Oficina de Verificacién
Aduanal (OVA) de la Comision de Administracién de Divisas (CADIVI) respectiva, dentro de los veinte (20) dias

hébiles siguientes a la realizacion de la verificacion fisica.

4. Prepare el expediente de Cierre de Importaciones productiva y consigne ante el operador cambiario
autorizado, conforme a la normativa del Régimen para la Administracién de Divisas y a lo establecido en el
“Manual de Normas y Procedimientos para la Consigna  cion de Documentos ante la Comisién de

Administracion de Divisas (CADIVI) a través del Ope  rador Cambiario Autorizado”

5. Consulte el estatus de la solicitud a través del portal electrénico de Comisién de Administraciéon de Divisas

(CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), en la opcién “Consulta Avanzada
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