Gobiemo Bolivariano
de Venezuela
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www.cadivi.gob.ve

Ministerio del Poder Popular ( )
de Planificacién y Finanzas BICENTENARIO

Comisién de Administracion de Divisas

PASOS A SEGUIR PARA EL ANTICIPO DE EXPORTACION

I. REQUISITOS PRELIMINARES

1. Inscripcion

1.1 El usuario debe estar inscrito en el Registro de Usuarios del Sistema de Administracion de
Divisas (RUSAD). Si aln no esté inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefia, seguira las indicaciones
del Instructivo de “Pasos a seguir para la inscripcion de datos en el registro de usuarios en el Sistema de
Administracion de Divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas” , ubicado en el portal electrénico

de la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve).

[l. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE ANT ICIPO DE DIVISAS DE EXPORTACION

1. Ingrese al portal electronico de la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a

continuacion se presentara la siguiente pantalla de inicio:
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2. En el panel izquierdo de la pantalla haga clic en la opcion “Usuarios registrados” y se presentara la

siguiente pantalla:

Gobjerno Bolivariano | . . de poder Poguis
de Venezuela pusa s Planificacién y Finansas

Usuarios reqistrados Estimado Usuario

£0lwidé su contrasediia?

v
=
Cambio de correo electrénico G

Seleccione la Opcion de su interés:

Normativa Cambiaria

o | busear...

7 Preguntas Frecuentes

I 7 Ayudas Rapidas =T =

#% Mapa del sitio -
W comacio

Lista de Empresa
con Divisas Aprobadas s

Obligacion de Declarar Monto

Superior a USD 10.000.00

3. Hagaclic enla “Opcién 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Inicico De Sesidon

Tipeo de Personac € matural T duridica

Documente de ldentidad : I
Ej.: »W-00000000, E-000O00000, P-O00000000

Correoc Electréonico : I o
| <
Lohiasaia La Contrasefia == sensible a letras mayvasculas w

mindsculas.

Codigo de Werificacion: Haga dick en la imagen =i no la distingue.

e

Escriba |los caracteres de la imagen.

Los datos para 21 ingreso al sistema son sensibles a maylusculas v
mindsculas.

Si desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click agui

Entrar |
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4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:

4.1 Tipo de Persona : Seleccione la opcidén segun corresponda.
4.2 Documento de Identidad: Este campo se encuentra inhabilitado para las personas juridicas.

4.3 Correo Electrénico: Ingrese la direccion electronica con la cual se registré en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administracion de Divisas utilizando el

teclado virtual.
A.  En caso que requiera corregir algin caracter, presione el boton “Borrar” .

B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el bot6n “Limpiar”
C. Para continuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.

4.5 Cabdigo de Verificacién: Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota

de agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Haga clic en el boton “Entrar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Govi,_

wirw.cadivl.gobre

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Sistema Autormatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confibilidad y contribuye a que el usuario tenga un mayor control y evaluadon del
recorrido de cada Una de sus solidtuces, Entre las ventajas que esta plataforma ofece s¢ encuentran;

- El usuario pusde conocer el status de su sofictud en el momento que lo desee, asi comolas causas de una posibls suspension de su tramitacion,

- Bl usuiario puede modficar y/o actualizar sus datos personales en el momento que o requiera,

NOTA IMPORTANTE:

51 s impartacion corternpls embarques pardales, solicite la habiftacion de cada uno de los mismos en el momento que se dispongs & procesar
la(s) Factura(s) final(es) de su prdximo embarque, Envienos un emall & la direccidn de correo electrdnico trultiembarques@cadii. gob.ve

El correo deberd contener |3 siquiente informacian:
Asunto ; Nro de soficiuud y Nro del Prdximo embargue,
Ejem ; 350941 , Ernbarque Nro 3 (Tercer embarque)

Cuerpo del correo ; Breve descripcidn de la razon del embarque
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6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcién “Nueva Solicitud” y a continuacion se presentara la

siguiente pantalla:

Solicitud Nueva :

DavTos Basico:

Fpohi o
Sedecitapd |

Tipo da Salictud [

- Seleceiane Un Tips de Solictud -- =]

Teps de Dlvisa T == Salecciong Un Tipo de Divisa E
4 Regiesar Limpiar I Procesar

7. Ingrese la informacion requerida en los siguientes campos:
7.1 Fecha de Solicitud: EI sistema automaticamente mostrara la fecha (dd/mm/aaaa) de realizacion
de la solicitud.

7.2 Tipo de Solicitud: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcion “Anticipo

de Exportacion”
7.3 Tipo de Divisa: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo de divisa.

8. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el boton “Regresar” . Para eliminar la informacién
ingresada en pantalla, presione el botén “Limpiar ”. Para procesar la informacion ingresada, haga clic en el

botdn “Procesar " y el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:

I x|

AT Reqistro Ingresado!

Acepkar
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9. Haga clic en el boton “Aceptar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

[Agregar Anticipo de Exportacion

Datos del compradar o cansignatario

e ok Documarto Connrstal: ||
Fecha del anficipo: I:l Ejemplo: 02/09/2008
Mortodelaricipes ||

Datos del articipo

Observaciones

Enwiar

Yolver...

10. Ingrese la informacion requerida en los siguientes campos:
10.1 Nombre o Razén Social: Indique el nombre(s) y apellido(s) de la persona natural, o el nombre o
razén social de la persona juridica que recibira la exportacion.

10.2 Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais donde reside el comprador

0 consignatario.
10.3 Ciudad: Indigue la ciudad donde reside el comprador o consignatario.

10.4 Correo Electréonico: Indique la direccién de correo electrénico de la persona natural, o de la

persona juridica que recibira la exportacion.

10.5 N° de Documento Comercial: Indique el nimero de documento comercial correspondiente a la

mercancia a exportar.

10.6 Fecha de anticipo: Haga clic en el boton “Calendario” y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa)
cuando se realiz6 el anticipo y presione el botén “Cerrar” .

10.7 Monto Total: Indique el monto total de la operacion de exportacion.

10.8 Monto del Anticipo: Ingrese el monto del anticipo cancelado por el comprador o consignatario, el

cual debe ser menor o igual al monto total; de lo contrario, el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:

/ r, El monto de anticipo debe ser menor o igual al monko bakal

Acepkar

ANTICIPO DE EXPORTACION /CADIVI 5/7
MU/VACD/GISE-017-04 N° Cert 254 (agosto 2011)



GObIernO BOII\IarIano Ministerio del Poder Popular m
de Venezuela de Planificacién y Finanzas

FYIT7|H
I

BICENTENARIO

Nuestra Divisa es Venezuela

www.cadivi.gob.ve

Comisién de Administracion de Divisas

A Para cerrar el cuadro de dialogo, haga clic en el botén “Aceptar”

10.9 Observaciones: Ingrese las observaciones correspondientes (cuando proceda).

11. Para regresar a la pantalla principal, presione el botén “Volver” . En caso contrario, haga clic en el
boton “Enviar” y el sistema presentara la planilla “ANTICIPO DE EXPORTACION (AE) (RUSAD 041), en cuyo
caso podra procesar para obtener la impresion.

1| N° DE ANTICIPG DE EXPORTACION

CADIVI

RUSAD-041

[2107 FUS 2D |21 FECHA

ANTICIPO DE EXPORTACION (AE)
Codigo de Seguridad:
DATOS DEL EXPORTADOR

[41 nOMERS DE RIF

|5| MOMBRE O RAZON SOCIAL |S| SIGLAS REGISTRADAS |

DATOS DEL COMPRADOR O CONSIGHATARIO
[7IMOMBRE © RAZEN sOCIAL [e1 P2is

B [101 corRREC ELECTRGOMICO |

DATOS DEL ANTICIPO

11| M* DE DOCUMERTO COMERCIAL |1 2| FECHA DEL ARMTICIPO |1 3| TIPD DE DIWISAS

| MORTO TOTAL

|'1 S| MONTO DEL ARTICIPC

DESERY ACIORNES

DECLARACION JURADA DEL EXPORTADOR

DECLARACION JURADA DEL OPERADOR CAMBIARIO

DE COMFORMIDAD  COM LA RORMATRA  CAMBIARLE,  EL
EXPORTADOR O REPRESEMTARMTE LEGAL DECLARS QLUE LA
IMFORMACION COMTEMIDA, ER ESTA, SOLICITUD, AS COMO LOS
DISTINTOS DOCUMENTOS ANMEXKOS, SOR CIERTOS Y REFLEJARM

EL ©OPERADOR CAMBIARID DECLARA GQUE Ha  EXAMIRADC
TODOS LOS DOCUMERTOS CUIDADOSAMERNTE PARA
COMPROBAR QUE SU APARIENCLS COINCIDE COM LOS TERMINOS
N COMDICIORES PREVISTOS ER LA MORMATMNY S CoAMBLARL

COM TOTAL PRECISION L& SITUACKOM DEL EXPORTADOR, |PARAS EFECTO DE CUALESQUIERA MEDIDAS DE COMNTROL
ISUALMEMNTE AUTORIZA A CADN O A QUIEMN ESTE DESIGRE A
REALIZAR LAS COMPROBACIOMES QLE CORMIIDERE RNECESARLS
v MOTIFICAR POR vis DEL OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADD
o DEL MEDID QUE COMNZIDERE CORWEMEMTE, LOS ACTOS
ADMIMISTRATIOS

FIRMA DEL OPERADOR CAMBLARIC AUTORIZADC
FIRML DEL EXPORTADOR O REPRESERTAMNTE LEGAL

FECHA Y LUGAR: s i

FECHA v LUGAR: i i

Imprimir ] [ Cerrar

12. Verifique los datos registrados, para procesar la impresion haga clic en el boton “Imprimir”
la parte inferior derecha de la planilla de Anticipo de Exportacion (AE)

ubicado en

13. Para finalizar, presione el boton “Cerrar” .

14. En caso que usted desee, podra generar el Acta de Consignacion “Operaciones de Exportacion.
Demostracion de Venta de Divisas (DVD) y los Gastos de Exportacion” (FORMACADIVI 377-02), ubicada

en el portal electrénico de la Comision de Administracion y Divisas (CADIVI).
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15. Proceda a la preparacion del expediente conforme a lo establecido en el “Manual de normas y
procedimientos para la Consignacion de Documentos a nte la Comision de Administraciéon de Divisas

(CADIVI) a través del Operador Cambiario Autorizado

16. Consulte el estado del trdmite de su solicitud a través del portal electrénico de la Comision de
Administracion de Divisas (CADIVI) en la opciéon “Consulta Avanzada” donde podra obtener la siguiente

informacion, cuando corresponda:

17. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignara el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus
podran ser modificadas por el solicitante hasta la consignacion del expediente ante el Operador Cambiario

Autorizado.

18. Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podré realizar modificaciones a las

solicitudes registradas en el Sistema de Administracidn de Divisas.
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